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95.48 94.81 90.69 90.76 90.35 90.71 87.27 85.86 85.29 92.20 100.00 100.00 100.00 100.00 95.00 92.63 91.29

1 98.33 - - - - 91.00 92.50 90.91 80.00 94.05 100.00 100.00 100.00 - 95.00 97.50 93.04

1) กองกลาง 100.00 - - - - 90.00 89.58 87.50 83.33 66.67 - 100.00 100.00 - - 96.43 91.09

2) กองคลัง 95.00 - - - - 85.00 91.67 75.00 - - - - - - - - 88.04

3) กองนโยบายและแผน 100.00 - - - - 90.00 100.00 100.00 - 100.00 - - - - - - 97.22

4) กองบริหารงานบคุคล 100.00 - - - - 95.00 91.67 100.00 58.33 91.67 - - - - - - 92.00

5) กองพฒันานักศึกษา 95.00 - - - - 95.00 100.00 100.00 91.67 100.00 100.00 - - - 95.00 100.00 97.56

2 100.00 - - - - 95.00 100.00 100.00 - 91.67 - - - - - - 97.22

3 98.33 - 91.67 - - 90.00 100.00 83.33 97.22 100.00 - - - 100.00 - 100.00 95.69

4 96.25 - - - - 90.00 89.58 90.63 50.00 91.67 - - - - - - 90.20
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สถาบนัวิจัยและพัฒนา

ส้านักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ

ส้านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบยีน

ตารางสรุปคะแนนการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั งที่ 2  ประจ้าปีการศึกษา 2557

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน  นครราชสีมา

ภาพรวมมหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน  นครราชสมีา

 ห
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ส้านักงานอธิการบดี

หน่วยงาน
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5 100.00 99.09 91.67 - 98.33 90.00 95.83 83.33 87.50 93.06 - - - - - 100.00 96.13

1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - 90.00 100.00 87.50 87.50 93.06 - - - - - 100.00 93.92

2) สาขาวชิาการบญัชี 100.00 100.00 - - 100.00 - 100.00 75.00 - - - - - - - - 97.83

3) สาขาวชิาการเงิน 100.00 95.00 - - 100.00 - 100.00 87.50 - - - - - - - - 96.74

4) สาขาวชิาการตลาด 100.00 100.00 - - 100.00 - 83.33 75.00 - - - - - - - - 95.65

5) สาขาวชิาระบบสารสนเทศ 100.00 100.00 91.67 - 91.67 - 100.00 87.50 - - - - - - - - 97.06

6) สาขาวชิาการจัดการ 100.00 100.00 - - 100.00 - 91.67 87.50 - - - - - - - - 97.83

6 93.75 76.25 95.24 - 91.67 95.00 90.63 78.13 75.00 75.00 - - - - - 83.33 89.07

1) ส านักงานคณบดี 95.00 76.25 - - - 95.00 83.33 75.00 75.00 75.00 - - - - - 83.33 80.85

2) สาขาวชิาคณิตศาสตร์และสถิติประยุกต์ 95.00 - 87.50 - 100.00 - 100.00 87.50 - - - - - - - - 93.42

3) สาขาวชิาเคมีประยุกต์ 95.00 - 97.22 - 100.00 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 94.32

4) สาขาวชิาฟสิิกส์ประยุกต์ 95.00 - 100.00 - 58.33 - 91.67 75.00 - - - - - - - - 88.16

5) สาขาวชิาชีววทิยาประยุกต์ 95.00 - 97.22 - 100.00 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 94.32

6) สาขาวชิาเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร (ICT) 95.00 - 95.83 - 91.67 - 100.00 75.00 - - - - - - - - 93.42

7) สาขาวชิาสังคมศาสตร์ 90.00 - - - 100.00 - 100.00 75.00 - - - - - - - - 92.31

8) สาขาวชิามนุษยศาสตร์ 90.00 - 91.67 - 91.67 - 83.33 62.50 - - - - - - - - 86.84

9) สาขาวชิาเทคโนโลยีการเกษตรและส่ิงแวดล้อม - - - - 91.67 - - - - - - - - - - - 91.67

คณะบรหิารธุรกิจ

คณะวิทยาศาสตรแ์ละศิลปศาสตร์

หน้าที่ 2 / 4
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7 93.16 95.57 91.60 94.39 86.27 90.00 80.70 79.61 94.44 91.67 - - - - - 83.33 90.86

1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 95.00 100.00 75.00 91.67 83.33 - - - - - 83.33 91.67

2) สาขาวชิาวศิวกรรมโยธา 90.00 95.00 95.83 97.22 91.67 - 100.00 75.00 - 91.67 - - - - - - 94.20

3) สาขาวชิาวศิวกรรมส ารวจ 95.00 100.00 95.83 - 100.00 - 100.00 100.00 - 75.00 - - - - - - 95.37

4) สาขาวชิาวศิวกรรมไฟฟา้ 90.00 100.00 91.67 - 83.33 - 83.33 75.00 91.67 100.00 - - - - - - 93.89

5) สาขาวชิาวศิวกรรมโทรคมนาคม 100.00 100.00 95.83 - 91.67 - 83.33 75.00 - - - - - - - - 95.12

6) สาขาวชิาวศิวกรรมคอมพวิเตอร์ 90.00 100.00 100.00 - 83.33 - 100.00 75.00 - 91.67 - - - - - - 94.70

7) สาขาวชิาวศิวกรรมอิเล็กทรอนิกส์ 100.00 - 95.83 - 91.67 - 100.00 75.00 - 100.00 - - - - - - 95.45

8) สาขาวชิาวศิวกรรมเคร่ืองกล 100.00 90.00 91.67 91.67 83.33 - 100.00 87.50 - 91.67 - - - - - - 92.36

9) สาขาวชิาวศิวกรรมเคร่ืองจักรกลเกษตร 90.00 90.00 100.00 100.00 91.67 - 100.00 87.50 - - - - - - - - 97.62

10) สาขาวชิาวศิวกรรมหลังการเก็บเกี่ยวและแปรสภาพ 95.00 - 95.83 - 83.33 - 100.00 75.00 - - - - - - - - 93.42

11) สาขาวชิาวศิวกรรมท าความเย็นและการปรับอากาศ 95.00 100.00 94.29 - 83.33 - 41.67 75.00 - 83.33 - - - - - - 89.42

12) สาขาวชิาวศิวกรรมเมคคาทรอนิกส์ 95.00 95.00 91.67 - 75.00 - 66.67 75.00 - - - - - - - - 86.46

13) สาขาวชิาวศิวกรรมอุตสาหการ 70.00 85.00 84.21 88.89 75.00 - 100.00 87.50 - - - - - - - - 84.24

14) สาขาวชิาวศิวกรรมวสัดุ 90.00 75.00 90.32 93.94 75.00 - 58.33 62.50 - 100.00 - - - - - - 86.19

15) สาขาวชิาสถาปตัยกรรม 100.00 100.00 54.17 - 83.33 - 50.00 75.00 - 91.67 - - - - - - 75.00

16) สาขาวชิาสถาปตัยกรรมภายใน 95.00 97.50 73.61 - 100.00 - 66.67 87.50 - - - - - - - - 82.29

คณะวิศวกรรมศาสตรแ์ละสถาปตัยกรรมศาสตร์

หน้าที่ 3 / 4
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17) สาขาวชิาการจัดการผังเมือง 75.00 95.00 - - 91.67 - 58.33 87.50 - - - - - - - - 81.94

18) สาขาวชิาเทคโนโลยีมัลติมีเดีย 95.00 - 95.83 - 83.33 - 41.67 75.00 - - - - - - - - 89.19

19) ศูนย์สอบเทยีบเคร่ืองมือวดัอุตสาหกรรม 100.00 - 100.00 - - 85.00 83.33 87.50 100.00 100.00 - - - - - - 97.06

8 96.67 100.00 83.33 58.33 92.71 90.00 76.67 98.44 100.00 75.00 - - - - - 71.43 88.27

1) ส านักงานคณบดี 100.00 - - - - 90.00 66.67 100.00 100.00 75.00 - - - - - 71.43 87.91

2) สาขาวชิาจิตรกรรม 90.00 - 93.75 - 91.67 - - 100.00 - - - - - - - - 93.18

3) สาขาวชิาศิลปะภาพพมิพ์ 95.00 - 82.14 - 91.67 - - 100.00 - - - - - - - - 86.29

4) สาขาวชิาประติมากรรม 95.00 - 62.50 58.33 91.67 - - 100.00 - - - - - - - - 74.00

5) สาขาวชิาทศันศิลป์ 95.00 100.00 - - 91.67 - - 100.00 - - - - - - - - 96.67

6) สาขาวชิาออกแบบผลิตภณัฑ์อุตสาหกรรม 95.00 - 79.17 - 91.67 - 83.33 87.50 - - - - - - - - 86.84

7) สาขาวชิาออกแบบเซรามิก 100.00 - 77.78 - 83.33 - 50.00 - - - - - - - - - 80.00

8) สาขาวชิาออกแบบบรรจุภณัฑ์ 100.00 - 100.00 - 100.00 - 100.00 100.00 - - - - - - - - 100.00

9) สาขาวชิาเทคโนโลยีออกแบบนิเทศศิลป์ 100.00 100.00 - - 100.00 - 83.33 100.00 - - - - - - - - 97.22

9 หน่วยตรวจสอบภายใน 100.00 - - - - 85.00 100.00 100.00 - - - - - - - - 95.00

คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม

หน้าที่ 4 / 4
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สรุปคะแนนการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั้งที่ 2  ปีการศึกษา 2557 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 

ที ่ หน่วยงาน 
คะแนนเฉลี่ย 

(ร้อยละ) 

1  ส ำนักงำนอธิกำรบดี 93.04 

 - กองกลำง 91.09 

 - กองคลัง 88.04 

 - กองนโยบำยและแผน 97.22 

 - กองบริหำรงำนบุคคล 92.00 

 - กองพัฒนำนักศึกษำ 97.56 

2  สถำบนัวิจัยและพัฒนำ 97.22 

3  ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 95.69 

4  ส ำนักสง่เสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 90.20 

5  คณะบริหำรธุรกิจ 96.13 

6  คณะวิทยำศำสตร์และศิลปศำสตร์ 89.07 

7  คณะวิศวกรรมศำสตร์และสถำปัตยกรรมศำสตร์ 90.86 

8  คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสำหกรรม 88.27 

9  หน่วยตรวจสอบภำยใน 95.00 

 รวม 91.29 

หมายเหตุ    -  เกณฑ์ KPI ตั้งไว้ที่  75% 

 
  
 
 
 
 
 
 
 



 2 

แผนภูมิแสดงผลการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั้งท่ี 2  ปีการศึกษา 2557 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

 

แผนภูมิที่ 1  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ส านักงานอธิการบดี 

 

แผนภูมิที่ 2  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  สถาบันวิจัยและพัฒนา                               
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  หน่วยตรวจสอบภายใน   



 3 

 

แผนภูมิที่ 3  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  คณะบริหารธุรกิจ 

 

 

แผนภูมิที่ 4  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 

 



 4 

 

แผนภูมิที่ 5  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

 

แผนภูมิที่ 6  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 



 5 

 

แผนภูมิที่ 7  แสดงคะแนนเฉลี่ยการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 
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 ข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมินกิจกรรม 5ส  ครั้งท่ี 2  ปีการศึกษา 2557 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  นครราชสีมา 

ข้อเสนอแนะภาพรวม 

1. มหำวิทยำลัยฯ ควรแต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนของผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำด          
ควรประกอบด้วย ผู้บริหำร และกรรมกำร 5ส ประจ ำหน่วยงำนภำยในทุกหน่วยงำน 

2. มหำวิทยำลัยฯ ควรประเมินผลกำรด ำเนินงำนของผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำดอย่ำงน้อยปีละ 2 ครั้ง          
และก ำหนดให้กองกลำงสรุปผลกำรประเมินและน ำเสนอผู้บริหำรเพ่ือพิจำรณำ 

3. ผู้บริหำรหน่วยงำนควรก ำกับติดตำมผลกำรด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน 5ส  และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
ต่อกรรมกำรบริหำรของหน่วยงำนอย่ำงน้อยภำคกำรศึกษำละ 2 ครั้ง 

4. มหำวิทยำลัยฯ ควรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรรักษำควำมสะอำด  และก ำกับติดตำมผลกำร
ด ำเนินงำนอย่ำงใกล้ชิด 

5. มหำวิทยำลัยฯ ควรก ำหนดให้บริษัทผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำด  แจ้งรำยชื่อพนักงำนท ำควำมสะอำด/          
ผู้ควบคุม/ ผู้ประสำนงำน ของแต่ละอำคำรแต่ละชั้นที่ปฏิบัติงำน  ให้กับหน่วยงำนรับทรำบและจัดเก็บ
ข้อมูลเพื่อกำรก ำกับติดตำมผลกำรด ำเนินงำนอย่ำงใกล้ชิด 

6. มหำวิทยำลัยฯ ควรก ำหนดให้ผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำดต้องจัดหำวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในกำรท ำควำมสะอำดให้
ผู้ว่ำจ้ำงตรวจสอบล่วงหน้ำ  เพ่ือพิจำรณำควำมเหมะสม  ควำมเพียงพอ  ของอุปกรณ์หรือเครื่องมือในกำร
ท ำควำมสะอำด 

7. มหำวิทยำลัยฯ ควรก ำหนดให้ผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำดด ำเนินกำร กวำด เช็ด ถูพ้ืนด้วยไม้ถูพ้ืนทุกครั้ง    
และขัดพ้ืนเคลือบเงำทุกอำคำรอย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง  และดูดฝุ่นในห้องที่ปูพรมทุกวัน  จำกผลกำร
ตรวจประเมินพบว่ำส่วนใหญ่ผู้รับจ้ำงจะกวำดเพียงอย่ำงเดียว 

8. มหำวิทยำลัยฯ ควรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนท ำควำมสะอำดเพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำร
ปฏิบัติงำนที่ถูกต้อง  และก ำหนดให้ผู้รับจ้ำงต้องอบรมให้ควำมรู้แก่ผู้ปฏิบัติงำนอย่ำงน้อยปีละ 2 ครั้ง 

9. ก ำหนดให้ผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำดพ้ืนที่รับผิดชอบให้ครอบคลุมทุกพ้ืนที่  จำกกำรตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส พบว่ำส่วนใหญ่ท ำควำมสะอำดบริเวณพ้ืนภำยใน  แต่ยังขำดกำรดูแลรักษำควำมสะอำดบริเวณผนัง
ห้อง  ฝ้ำเพดำน  ม่ำน  หรือมู่ลี่ภำยในอำคำร 

10. ควรก ำหนดให้ผู้รับจ้ำงท ำควำมสะอำดอยู่ประจ ำจุดโรงอำหำรในช่วงเวลำ 11.30 – 13.00 น. ตลอดเวลำ 
และให้จัดเก็บภำชนะท่ีใช้แล้วอย่ำงสม่ ำเสมอ  อย่ำให้มีปริมำณมำกจนล้นบริเวณพ้ืนที่จัดเก็บ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ส านักงานอธิการบดี   
กองกลาง 

1 กองกลาง 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
- 

 
- 

 
-  ระบบไฟฟ้ำ ควรมี

สัญลักษณ์ทีห่ลอดไฟให้
ครบถ้วน และควรมฝีำ
ครอบปลั๊กไฟกับเบรก
เกอร์เพื่อควำมปลอดภยั 

-  วัสดุ งำนบริหำรงำนท่ัวไป 
-  มีแผนผังกำรจดัวำง กำร

ก ำหนดต ำแหน่ง และมีป้ำย
ช่ือวัสดุในกำรจัดวำง 

-  มีกำรจัดท ำบัญชีคุมวสัด ุ
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

 

-  ขำดกำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิก-จ่ำยวัสดุให้บุคลำกร
ทรำบ 

 

-  ควรมีกำรก ำหนดขั้นตอน
หรือแนวทำงในกำรเบิก-
จ่ำยวัสดุให้บคุลำกรทรำบ 

งำนประชำสัมพันธ์ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีกำรจัดท ำบัญชีคุมวสัด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

แบบ FIFO 

 
-  ขำดกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยวัสดุให้บุคลำกร
ทรำบ 

 
-  ควรมีกำรก ำหนดขั้นตอน

ในกำรเบิก-จ่ำยวัสดุให้
บุคลำกรทรำบ 

งำนบริหำรสินทรัพย ์
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุในกำรจัดวำง 
-  มีกำรจัดท ำบัญชีคุมวสัด ุ
-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น

ต่ ำสุด/สูงสุด 
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

แบบ FIFO และมีกำรลงช่ือ
รับวัสด ุ

 
-  ขำดแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
-  ขำดกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยวัสดุให้บุคลำกร
ทรำบ 

 
-  ควรมีกำรก ำหนดขั้นตอน

ในกำรเบิก-จ่ำยวัสดุให้
บุคลำกรทรำบ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

งำนอำคำรสถำนท่ี 
-  มีกำรจัดท ำบัญชีคุมวสัด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

 
-  ขำดกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยวัสดุให้บุคลำกร
ทรำบ 

 
-  ควรมีกำรก ำหนดขั้นตอน

ในกำรเบิก-จ่ำยวัสดุให้
บุคลำกรทรำบ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- 
 

งำนอำคำรสถำนท่ีและ
ยำนพำหนะ 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย

วิธีกำรใช้งำน 
แผนงำนออกแบบสิ่งก่อสร้ำง 
-  สภำพทั่วไป ไม่พบป้ำยชื่อ

ผู้รับผิดชอบ 
-  พบตู้เอสำรที่ไม่เกี่ยวข้อง

ปะปนอยู่ในมุมกำแฟ 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย

วิธีกำรใช้งำน 

- 

-  ห้องประชุม -  ห้องมีสภำพใหม ่
 

ห้องประชุมตะโกรำย 1    
(35-500) 
ห้องประชุมตะโกรำย 2    
(35-1000) 
-  หลอดไฟช ำรุด ท ำให้แสง

สว่ำงไม่เพยีงพอ 
ห้องประชุม อำคำร 19 ช้ัน 2 
-  ไม่พบป้ำยช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ไม่พบระเบยีบกำรใช้ห้อง 
-  ไม่พบตำรำงกำรใช้ห้อง

ประชุม และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ไม่พบแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และด ำเนินกำรตำมแผน 

-  ขำดป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ภำยในห้อง 

-  ขำดสัญลักษณ์บอกต ำแหน่ง
ของสวิตซ์ควบคุม 

ห้องประชุมตะโกรำย 1    
(35-500) 
ห้องประชุมตะโกรำย 2  
(35-1000) 
-  ควรก ำหนดผูร้ับผดิชอบ

ดูแล และด ำเนินกำรตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  ผู้รับผิดชอบรำยงำนผล
กำรด ำเนินงำนใหผู้้บริหำร
รับทรำบอย่ำงต่อเนื่อง 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  กำรจัดเก็บสำยไฟไม่
เหมำะสม และไม่มีควำม
ปลอดภัย 

-  หลอดไฟช ำรุด ท ำให้แสง
สว่ำงไม่เพยีงพอ 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - 

 

ห้องน้ ำ ฝ่ำยบริหำรสินทรัพย์ 
อำคำร 19 ช้ัน 2 
-  ขำดข้อปฏิบัติในกำรใช้

ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ 
-  ขำดตำรำงท ำควำมสะอำด 

และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
-  ไม่พบป้ำยบอกทำง 
-  ไม่พบป้ำยบ่งช้ีห้องน้ ำหญิง/

ชำย 
ห้องน้ ำอำคำร 35 ช้ัน 2, 3, 4 
-  ขำดข้อปฏิบัติในกำรใช้

ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ 
-  ไม่พบป้ำยช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ห้องน้ ำสกปรก ควรมีกำรท ำ

ควำมสะอำดอย่ำงสม่ ำเสมอ
เป็นประจ ำ 

ห้องน้ ำหญิง/ชำย อำคำร 19 
ช้ัน 2, 4 ภำพรวม 
-  ไม่พบป้ำยช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ขำดข้อปฏิบัติในกำรใช้

ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ 
-  ขำดตำรำงท ำควำมสะอำด 

และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
-  พื้นห้องน้ ำมีครำบสกปรก 
-  แสงสว่ำงไม่เพียงพอ 
-  อุปกรณ์ในห้องน้ ำช ำรุด 

เช่น วำล์วน้ ำ โถปัสสำวะ 
ไม่มีกำรแจ้งซ่อม 

-  มหำวิทยำลัยฯ ควร
ก ำหนดมำตรกำรให้
แม่บ้ำนแจ้งหรือรำยงำน
สิ่งผิดปกติ หรือจัดอบรม
ให้ควำมรู้มำตรฐำน 5ส 
แก่แม่บ้ำน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องเอกสำรกำรพิมพ ์ -  ห้องสะอำด อุปกรณ์อยู่ใน
สภำพพร้อมใช้งำน 

-  มีป้ำยแสดงวิธีกำรใช้งำน 
-  สำยไฟเก็บเรียบร้อย 

ปลอดภัย 
-  ห้องมีมำตรฐำนเดียวกัน 

-  ควรมีป้ำยบอกว่ำเอกสำรใด
ด ำเนินกำรแล้ว และเอกสำร
ใดยังไม่ด ำเนินกำร 

-  ไมม่ีกำรเก็บวสัดุ จึงไม่ขอ
ตรวจประเมินฯ 

-  ยำนพำหนะ -  มีกำรตีเส้นแสดงช่องจอด
ยำนพำหนะชัดเจน 

-  มีตำรำงกำรใช้ยำนพำหนะ 
-  ยำนพำหนะอยู่ในสภำพ

พร้อมใช้งำน มีกำรท ำควำม
สะอำดเป็นประจ ำ และมี
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  สภำพโรงจอดรถ สะอำด 
เป็นระเบียบ 

-  มีกำรบันทึกกำรตรวจสอบ
ยำนพำหนะก่อนกำรใช้งำน 

-  มีแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
-  มีกำรบันทึกกำรเกิด

อุบัติเหตุทุกครั้ง แต่กำร
ตรวจครั้งนีไ้ม่พบกำรเกิด
อุบัติเหต ุ

-  ขำดกำรบันทึกกำร
ตรวจสอบยำนพำหนะหลัง
กำรใช้งำน 

-  ควรจัดท ำบันทึกกำร
ตรวจสอบยำนพำหนะ
หลังกำรใช้งำน 

-  สภำพแวดล้อม ประตูทำงเข้ำ – ทำงออก 
-  มีผังแสดงบริเวณโดยรอบ 

ชัดเจน และเป็นปัจจุบัน 
เสำธง 
-  มีสภำพที่แข็งแรง สวยงำม 

สมบูรณ์ พร้อมใช้งำน 
ลำนจอดรถ 
-  มีเครื่องหมำยแสดงสถำนท่ี

จอดรถ – ห้ำมจอดรถอย่ำง
ชัดเจน 

-  มีควำมสะอำดเป็นระเบียบ 
-  แยกจุดจอดรถตำมประเภท

รถที่จอด และตีเส้นจอด
แสดงอย่ำงชัดเจน 

สวนหย่อม 
-  ไม่พบตำรำงกำรบ ำรุงรักษำ

และบันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
ป้อมยำม 
-  ควรมีกำรรักษำควำม

สะอำดอย่ำงสม่ ำเสมอ 

 

ถนน 
-  ควรมีกำรดูแลซ่อมแซม

ถนนส่วนท่ีช ำรุดอย่ำง
สม่ ำเสมอ เพ่ือป้องกันกำร
เกิดอุบัติเหตุกับผู้ใช้รถใช้
ถนน 

แหล่งน้ ำ 
-  ควรมีป้ำยระบุควำมลึก

ของแหล่งน้ ำให้ครบทุก
แห่ง เพื่อควำมปลอดภยั 

สนำมกีฬำ 
-  มหำวิทยำลัยฯ ควรมีกำร

ก ำหนดผูร้ับผดิชอบท่ี
ชัดเจน เพื่อกำร
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ป้อมยำม 
-  มีควำมพร้อมในกำร

ปฏิบัติงำน 

ปฏิบัติงำนจะไดเ้ป็นไป
อย่ำงชัดเจน สะดวกและ
รวดเร็ว   

ส านักงานอธิการบดี 
กองคลัง 

2 งานบริหารงานทั่วไป 
-  กำรบรหิำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 
-  กำรประชำสัมพันธ์ ไม่พบ

กำรท ำกิจกรรมส่งเสรมิกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส เช่น
Big Cleaning Day 

 
- 

 

-  ห้องส ำนักงำน - - -  สภำพทั่วไป ควรมผีัง
แสดงต ำแหน่งโต๊ะท ำงำน
ของบุคลำกร และอุปกรณ์ 
/ครุภณัฑภ์ำยในห้อง 

-  ระบบไฟฟ้ำ ควรมี
สัญลักษณ์ที่สวติซ์ไฟและ
หลอดไฟท่ีตรงกัน 

-  ควรมีป้ำยบ่งช้ีกำร
ประหยดัพลังงำน 

-  วัสด ุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
-  มีควำมสะดวกในกำรหยิบ

ใช้ 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรจัดท ำบัญชีคุมวสัด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิกจ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงและ

ขั้นตอนกำรเบิกจ่ำยวัสด ุ
กำรควบคุม 
-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น

ต่ ำสุด/สูงสุด 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ป้ำยช่ือวัสดุแสดงต ำแหน่ง

กำรจัดวำง มีไม่ครบทุกงำน 
-  เลขก ำกับวัสดุเข้ำ-ออก 

ก่อน-หลัง มีไม่ครบทุกงำน 
มีเฉพำะงำนบัญชี 

กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรเบิกจ่ำยที่เป็นปจัจุบัน 

แต่ยังไมม่ีกำรบันทึกลงใน
แบบฟอร์ม 

 
 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดไุม่
ตรงกัน 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรจัดท ำรำยละเอยีด

ต่ำงๆ ให้เป็นมำตรฐำน
เดียวกันทุกงำนภำยใน
กองคลัง 

 
กำรเบิกจ่ำย 
-  แนะน ำให้ท ำเล่มกำร

เบิกจ่ำยตำมประเภทวสัดุ 
และท ำช่องยอดคงเหลือ
เพิ่มเตมิ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนอยู่ใน
มุมกำแฟ เช่น ถุงดินปลูก
ต้นไม ้

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำยชื่อ
ผู้รับผิดชอบ และไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

 

งานพัสด ุ
-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 

โต๊ะอำหำร 

 
- 

 
-  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น

ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนอยู่ใน
มุมกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

 
- 

 

ส านักงานอธิการบดี 
กองนโยบายและแผน 

3 -  ห้องส ำนักงำน - - -  สภำพทั่วไป ผังแสดง
ต ำแหน่งโต๊ะท ำงำนของ
บุคลำกร และอุปกรณ์/
ครุภณัฑ์ในห้อง ควรอยู่
หน้ำห้อง และดูชัดเจน 

-  ระบบไฟฟ้ำ พบหลอดไฟ
เสีย ควรติดป้ำยแจ้ง
สถำนะช ำรดุ เพื่อรอกำร
ซ่อมแซม 

-  วัสดุ -  มีกำรจดัท ำแผนผังแสดง
กำรจัดวำงวัสด ุ

-  มีเลขก ำกับวัสดุแต่ละชนิด 
ท ำให้เช็ควัสดุเข้ำ-ออก 
ก่อน-หลังได้ง่ำย 

-  มีระบบบัญชีคุมวสัด ุ
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีระบบกำรป้องกันในกำร
จัดเก็บวัสด ุ

- - 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ -  สะอำด เรียบร้อย พร้อมใช้
งำน 

- - 

ส านักงานอธิการบดี 
กองบริหารงานบุคคล 

4 -  ส ำนักงำน - 
 

- -  ระบบไฟฟ้ำ ปลั๊กไฟควรมี
ที่ครอบให้เรียบร้อย เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  วัสด ุ -  มีบัญชีคุมวสัด ุ -  ไมม่ีกำรลงลำยมือช่ือรับ
วัสด ุ

-  ไม่มีเลขก ำกับวัสดเุข้ำก่อน-
หลัง 

-  ไม่มีกำรจดัท ำหนังสือแจ้ง
แนวทำงหรือข้ันตอนในกำร
เบิก-จ่ำยให้บุคลำกรทรำบ 

-  ควรมีกำรลงลำยมือช่ือรับ
วัสดุทุกครั้ง 

-  ควรติดหมำยเลขก ำกับ
ตำมล ำดับก่อน-หลัง เพื่อ
สะดวกในกำรหยิบใช้ 

-  ห้องประชุม - ห้องประชุมส ำนักงำน
กฎหมำย 
-  ขำดตำรำงกำรใช้ห้องและ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ

และด ำเนินกำรตำมแผน 
-  ขำดป้ำยวิธีกำรใช้งำน

อุปกรณ์ต่ำง ๆ ในห้อง
ประชุม 

-  ขำดสัญลักษณ์แสดง
ต ำแหน่งสวิตซค์วบคุม  

-  กำรจัดเก็บสำยไฟไม่
เรียบร้อย 

- 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - ห้องน้ ำส ำนักงำนกฎหมำย 
-  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด

และบันทึกยังไม่เป็นปัจจุบัน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ส านักงานอธิการบดี 
กองพัฒนานักศึกษา 

5 -  กำรบริหำรจดักำร
กิจกรรม 5ส 

- 
 

-  กำรประชำสัมพันธ์ ไม่พบ
กำรท ำกิจกรรมส่งเสรมิกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส เช่น
Big Cleaning Day 

- 

-  ห้องส ำนักงำน - 
 

- -  ระบบไฟฟ้ำ ควรจดัเก็บ
สำยไฟใหเ้รียบร้อย และ
หลอดไฟท่ีช ำรดุควรท ำ
กำรเสนอซ่อมแซมให้
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

-  วัสดุ -  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิกจ่ำย

แบบ FIFO 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
-  มีกำรบันทึกรำยกำรทีเ่ป็น

ปัจจุบัน 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

- - 

-  ห้องประชุม - -  ขำดสัญลักษณ์แสดง
ต ำแหน่งสวิตซค์วบคุม  

- 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - ห้องน้ ำนักศึกษำชำย/หญิง  
ช้ัน 1, 3, 5 
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำดที่เป็นปัจจุบัน 
-  พื้นห้องน้ ำมีครำบสกปรก มี

น้ ำเปียกบ้ำงบำงแห่ง 
-  มีหลอดไฟช ำรดุ ท ำให้แสง

สว่ำงไม่เพยีงพอ 
-  ควรมีชื่อผู้รับผดิชอบท่ีเป็น

เจ้ำหน้ำท่ี/บุคลำกร เป็นคน
ก ำกับดูแลกำรท ำงำนของ
แม่บ้ำนท่ีท ำควำมสะอำด 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ห้องน้ ำโรงอำหำร โถงกลำง 
ชำย/หญิง 
-  ปิดให้บริกำร ควรปรับปรุง

อย่ำงเร่งด่วน 
ห้องน้ ำโรงอำหำร             
ฝั่งทศิตะวันตก ชำย/หญิง 
-  อุปกรณ์ช ำรุด 
-  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด

บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 
-  แสงสว่ำงไม่เพียงพอ 

-  ห้องพยำบำล -  มีชื่อห้องและช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  มีป้ำยแนะน ำขั้นตอนกำร

ให้บริกำร 
-  มีกำรแยกประเภทยำใช้

ภำยใน/ภำยนอกออกจำก
กันชัดเจน 

-  มียอดคงเหลือของยำและ
เวชภัณฑ์ที่ถูกต้อง 

-  อุปกรณ์ภำยในห้องพัก
ผู้ป่วย มีควำมสะอำด มีกำร
บันทึกกำรท ำควำมสะอำดที่
เป็นปัจจุบัน 

- - 

-  โรงอำหำร -  มีป้ำยชื่อร้ำนค้ำ และรำคำ
สินค้ำท่ีชัดเจน 

-  ร้ำนสะอำดและถูก
สุขลักษณะ 

-  ถังขยะมีฝำปิดมดิชิด 
-  ที่วำงจำนสะอำดเป็นระเบียบ 
-  ผู้ประกอบอำหำรมีกำรใส่

ผ้ำกันเปื้อน และผ้ำคลุมผม
พร้อมเก็บผมเรยีบร้อย 

-  ภำชนะอยู่ในสภำพพร้อมใช้
งำน มีหม้อต้มน้ ำเดือดเพื่อ
ลวกช้อน ส้อม และตะเกียบ 

-  ถังแก๊สอยู่ในสภำพพร้อมใช้
งำน 

-  ไม่พบอุปกรณด์ับเพลิงใน
ต ำแหน่งท่ีเหมำะสม และ
พร้อมใช้งำน 

-  ควรมีอุปกรณด์ับเพลิง
เพือ่เพิ่มควำมปลอดภยั 
เพรำะร้ำนค้ำทุกร้ำนมีถัง
แก๊สในกำรประกอบ
อำหำร 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

6 -  ห้องส ำนักงำน - -  ระบบไฟฟ้ำ ควรปรบัปรุง
หรือเปลีย่นปลั๊กไฟให้มี
ควำมปลอดภัย 

-  ตู้เอกสำรสูง ควรมีกำรท ำ
ควำมสะอำดหลังตู้อย่ำง
สม่ ำเสมอ 

-  วัสด ุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  สะอำดมีป้ำยช่ือผูร้ับผิดชอบ 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสดุที่

ชัดเจน 
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรจัดท ำบัญชีคุมวสัด ุ
-  มีกำรแจ้งแนวทำงกำรเบิก-

จ่ำยวัสดุให้ทุกคนทรำบ 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรจัดวำงไมห่นำแน่น 
-  มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ

วัสด ุ

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีกำรตีเส้นแบ่งพื้นที่

กำรจัดวำง และมีกำร
ก ำหนดตัวเลขก ำกับวัสดุ
ก่อน-หลัง 

 
- 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ถังพักน้ ำชักโครกช ำรุด มีน้ ำ
หยดตลอดเวลำ 

- 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

7 ภาพรวม 
-  วัสดุ 

 
- มีแผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
- มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำยที่

เป็นปัจจุบัน มีกำรลงช่ือรับ
วัสด ุ

- มีบัญชีคุมวัสด ุ
- มีกำรแจ้งแนวทำงกำรเบิก-

จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
- จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

 

 
-  

 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

งานบริหารงานทั่วไป 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
-  

 
-  

 
-  ผังแสดงต ำแหน่งโตะ๊

ท ำงำนของบุคลำกรใน
ห้อง ควรอยู่ด้ำนนอกห้อง 

-  ผังแสดงต ำแหน่งอุปกรณ์/
ครุภณัฑ์ในห้อง ควรแสดง
ให้เห็นชัดเจนว่ำคือ
อุปกรณ์/ครุภณัฑ์อะไร 

-  ดัชนีหน้ำตู้ก ำกับรำยกำร
เอกสำร ควรมีให้ครบทุกตู้ 
และควรแยกเป็นแตล่ะชั้น 

-  แผนกำรบ ำรุงรักษำ ควร
แยกประเภทของครุภณัฑ ์

-  มุมกำแฟ - -  พบตู้เอกสำรวำงอยู่ในส่วน
ของบริเวณมุมกำแฟ ควรมี
กำรจัดวำงตู้ให้เหมำะสมกับ
เอกสำรที่จดัเก็บ 

- 

-  สภำพแวดล้อม -  ลำนจอดรถ มีกำรจัดกำร
ตำมเกณฑ์มำตรฐำน 5ส 
เป็นอย่ำงดี  

- -  สวนหย่อม ควรมีกำรติด
ช่ือพันธุ์ไม้ยืนต้นให้ครบ
ทุกต้น 

งานวิทยบริการ 
-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง /

โต๊ะอำหำร 

 
-  

 
- พบตู้เก็บวัสดตุ่ำง ๆ เช่น 

แปรงสีฟัน เครื่องเสียง วำง
อยู่ในพ้ืนท่ีของมุมกำแฟ 
ควรแยกกำรจดัวำงในพ้ืนท่ี
ที่เหมำะสม 

- อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่มีปำ้ย
วิธีกำรใช้งำน 

 
-   

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ
เพ่ืองานวิชาการ 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
 

-  

 
 

-  

 
 
-  ระบบไฟฟ้ำ ควรใช้

สัญลักษณ์ที่สวติซ์เป็น
แถบส ี
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องปฏิบัติกำร - - อุปกรณ์/ เครื่องมือ สำยไฟ
ยังเก็บไม่เรียบร้อย 

- ไม่พบบันทึกกำรใช้งำนท่ี
เป็นปัจจุบันของอุปกรณ/์ 
เครื่องมือ 

-  ควรจัดเก็บสำยไฟให้
เรียบร้อย และปลอดภัย 

-  ควรมีแฟ้มจัดเก็บบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  ควรปรับปรุงแผนกำร
บ ำรุงรักษำให้เป็นปัจจบุัน 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไมม่ีชื่อ
ผู้รับผิดชอบ และไม่มปี้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

- 

-  ห้องประชุม - ห้องประชุมมรกตอีสำน  ช้ัน 5 
-  อุปกรณ์ ครุภณัฑ์ ไม่มี

แผนกำรบ ำรุงรักษำ เช่น 
ไมโครโฟน พำวเวอร์แอมป์ 
ฯลฯ 

ห้องประชุมชั้น 4 ภำยใน
ส ำนักงำน 
-  ไม่มีสญัลักษณ์บอกต ำแหน่ง

ของสวิตซ์ควบคุม 

 
 

- 
 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - ห้องน้ ำหญิง ช้ัน 1 บริเวณ
ลำนอเนกประสงค ์
-  ไม่พบช่ือผู้รับผดิชอบห้อง 
-  ไม่พบข้อปฏิบัติในกำรใช้

ห้องน้ ำ 
-  พื้นห้องน้ ำเปียก ไม่สะอำด 

มีกลิ่น 
-  สุขภัณฑส์ภำพช ำรดุ ไม่

พร้อมใช้งำน 
ห้องน้ ำชำย ช้ัน 1 บริเวณลำน
อเนกประสงค์ 
-  ไม่พบช่ือผู้รับผดิชอบห้อง 
-  พื้นห้องน้ ำเปียก ไม่สะอำด 

มีกลิ่น 
-  สุขภัณฑส์ภำพช ำรดุ ไม่

พร้อมใช้งำน 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ห้องน้ ำหญิง ช้ัน 2 ห้องสมุด 
-  ไม่พบช่ือผู้รับผดิชอบห้อง 
ห้องน้ ำชำย ช้ัน 2 ห้องสมุด 
-  ไม่พบช่ือผู้รับผดิชอบห้อง 
-  พบก๊อกน้ ำช ำรุด 1 อัน 
-  พบหลอดไฟช ำรุด 2 หลอด 
ห้องน้ ำหญิง ช้ัน 3 
-  พบหลอดไฟช ำรุด 
ห้องน้ ำชำย ช้ัน 3 
-  พบหลอดไฟช ำรุด 

-  ห้องสมุด – ศูนย์กำร
เรียนรูด้้วยตนเอง 

-  มีระบบกำรยมื-คืน ใช้ใน
กำรยืมหนังสือท่ีทันสมัย
และเป็นปจัจุบัน 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ เพียงพอต่อกำร
ใช้งำน 

-  มีแผนกำรบ ำรุงรักษำ
อุปกรณ์/ครุภณัฑ์ ท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

-  ห้องสะอำด พร้อมใช้งำน 

- 
 

- 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

8 ภาพรวม 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
- 

 
- 

 
-  สภำพทั่วไป ควรแสดงผัง

โดยระบุชื่อต ำแหน่งโตะ๊/
อุปกรณ์และบุคลำกร 

-  ระบบไฟฟ้ำ ควรจดัเก็บ
สำยไฟใหเ้ป็นระเบียบ 

งานบริหารงานทั่วไป 
-  กำรบริหำรกิจกรรม 5ส 

 
- 

 
-  ไม่พบภำพถ่ำยก่อน – หลัง 

กำรท ำกิจกรรม 5ส 
-  ไม่พบเอกสำรหลักฐำนกำร

ท ำกิจกรรม Big Cleaning 
Day เช่น ภำพถ่ำยกำรท ำ
กิจกรรม 

 
-  ควรด ำเนินกำรให้ครบ

ตำมมำตรฐำน 5ส 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  วัสดุ -  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุที่เป็นปัจจุบัน 

ยอดคงเหลือของวัสดตุรง
กับบัญชีคุมวัสด ุ

 

-  ไม่มีแผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  ขำดลำยมือช่ือผู้รับวสัด ุ
-  ไม่มีกำรเบิกจ่ำยแบบ FIFO 

แต่ใช้วิธีกำรดูวันหมดอำยุ 
วันท่ีเข้ำของวัสดุแทน 

-  ไม่มีกำรแจ้งแนวทำงกำร
เบิกวัสด ุ

- 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง
ปะปนอยู่บริเวณมมุกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ขำดชื่อ
ผู้รับผิดชอบ และป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

-  ควรด ำเนินกำรให้ครบ
ตำมมำตรฐำน 5ส 

 

-  ห้องประชุม - ห้องประชุมส ำนักงำน ช้ัน 2 
-  ไม่พบช่ือผู้รับผดิชอบ 
-  ขำดระเบียบกำรใช้ห้อง

ประชุม 
-  พื้นห้องมีครำบ ไม่สะอำด 
-  อุปกรณ์อยู่ในสภำพไม่

พร้อมใช้งำน 
-  ระบบไฟฟ้ำ ไมม่ีสญัลักษณ์

บอกต ำแหน่งของสวิตซ์
ควบคุม  

 
-  เนื่องจำกอยู่ระหว่ำงกำร

ย้ำยส ำนักงำน เป็นเหตุให้
กำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
ยังไม่เรียบร้อยสมบรูณ ์

 

งานประกันคุณภาพและ
ประเมินผล 
-  วัสดุ 

 
 

-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุแยกตำม

ประเภทวัสดุแต่ละชนิด 
-  มีบัญชีคุมวัสดุที่เป็นปจัจุบัน 

ยอดคงเหลือของวัสดตุรง
กับบัญชีคุมวัสด ุ

 
 
-  ไม่พบป้ำยช่ือวัสดุที่แสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง  
-  ไม่มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยวัสดุที่ชัดเจน 

 
 
-  ควรด ำเนินกำรให้ครบ

ตำมมำตรฐำน 5ส 
-  ควรมีกำรแจ้งแนวทำงใน

กำรเบิก-จ่ำยวัสดุที่เป็น
ลำยลักษณ์อักษร 

 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - -  ขำดป้ำยบอกทำง - 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

งานพัฒนาวิชาการและ
ส่งเสริมการศึกษา 
-  วัสดุ 

 
 

-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ

 
 
-  ไม่มีกำรลงช่ือในกำรรับวัสดุ  
-  ไม่มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้บุคลำกรทรำบ 
-  ไม่มีกำรเบิก-จ่ำยแบบ FIFO 

 
 
-  ควรด ำเนินกำรให้ครบ

ตำมมำตรฐำน 5ส 
-  ควรมีกำรแจ้งขั้นตอนใน

กำรเบิก-จ่ำยวัสดุที่เป็น
ลำยลักษณ์อักษร 

-  ควรมีกำรเบิก-จ่ำยแบบ 
FIFO เพื่อสะดวกในกำร
หยิบใช้และนับจ ำนวน 

งานทะเบียนและ
ประมวลผล 
-  วัสดุ 

 
 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO มีกำรลงช่ือรับ
วัสดุทุกครั้งท่ีเบิก สำมำรถ
เช็คยอดคงเหลือของวัสดุได้
ตรงกับบัญชีคุมวสัด ุ

-  มีกำรก ำหนดขั้นตอนในกำร
เบิก-จ่ำยวัสดุ แต่ยังขำดกำร
แจ้งเวียนให้บุคลำกรทรำบ 

-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสดุ 
วัสดุไม่หนำแน่นเกินไป 

 
 

- 

 
 
-  ควรมีกำรท ำหนังสือแจ้ง

เวียนขั้นตอนกำรเบิกวัสดุ
ให้บุคลำกรทรำบ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ขำดชื่อ
ผู้รับผิดชอบ และป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

-  ควรด ำเนินกำรให้ครบ
ตำมมำตรฐำน 5ส 

คณะบริหารธุรกิจ 

9 ภาพรวม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรท ำอย่ำงเป็นระบบ

และมมีำตรฐำน 
กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรจัดกิจกรรม พร้อม

ประชำสมัพันธ์ดีมำก 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรแจ้งผล และสร้ำง

 
- 

 

 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

แรงจูงใจในกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินงำนอย่ำง

ต่อเนื่อง 
บุคลำกร 
-  ทุกคนเข้ำใจและตระหนัก

ถึงควำมส ำคัญของกิจกรรม 
5ส 

-  ห้องเรียน -  เป็นไปตำมเกณฑม์ำตรฐำน
กิจกรรม 5ส 

- 
 

- 

-  ห้องประชุม - ห้องประชุมฐำนำนุศักดิ ์
-  ขำดสญัลักษณ์บอกต ำแหน่ง

ของสวิตซ์ควบคุม 
ห้องประชุม ช้ัน 3 
-  ขำดป้ำยวิธีกำรใช้งำน 
-  กำรจัดเก็บสำยไฟไม่

เหมำะสม และไม่ปลอดภัย 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - ห้องน้ ำนักศึกษำชำย/หญิง  
ช้ัน 1, ช้ัน 2, ช้ัน 3 ฝั่งห้อง
ประชุม, ช้ัน 6 และชั้น 8 
-  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 

บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 
-  อุปกรณ์ช ำรุด 
-  พื้นห้องน้ ำมีครำบสกปรก 
-  มีกำรส ำรวจอุปกรณ์ช ำรุด

ในภำพรวม รอด ำเนินกำร
แจง้ซ่อม ควรด ำเนินกำร
โดยด่วน 

- 

9.1 ส านักงานคณบดี 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
- 

 
- 

 

 
-  สภำพทั่วไป ควรมผีัง

แสดงต ำแหน่งอุปกรณ์/
ครุภณัฑ์ในห้อง 

-  ระบบไฟฟ้ำ ควรมีป้ำย
แสดงสถำนะช ำรุด 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ส ำหรับกล่องไฟท่ีช ำรุด 
-  อุปกรณ์และเครื่องใช้

ส ำนักงำน ควรมีกำร
จัดท ำแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
ด ำเนินกำรตำมแผน และ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีเล่มใบเบิกพัสดุให้

ทุกสำขำวิชำ 
 
 
 
 
 
กำรควบคุม 
-  ควรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ

ขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสุดทุก
รำยกำร 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป มีกลิ่นอำหำร
ภำยในห้อง 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ตู้เย็นไม่พบ
ป้ำยบอกวิธีกำรใช้งำน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  อุปกรณ์ช ำรุด อยู่ในสภำพ
ไม่พร้อมใช้งำน 

- 

-  สภำพแวดล้อม - - -  ถนน พื้นถนน ไหล่ถนน 
ควรมีกำรดูแลควำม
สะอำดอย่ำงสม่ ำเสมอ 

9.2 สาขาวิชาการบัญช ี
-  ห้องเรียน 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส เป็นอย่ำงด ี

 
- 

 
- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิกจ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ป้ำยบอก
วิธีกำรใช้งำนควรติดแจ้งไว้
ที่อุปกรณ ์

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 
บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 

- 

9.3 สาขาวิชาการเงิน 
-  วัสดุ 

 
พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

 
- 

 

 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ ป้ำยบอก
วิธีกำรใช้งำนควรติดที่
อุปกรณ์ไฟฟ้ำ และควรพิมพ์
ตัวอักษรให้อ่ำนง่ำยชัดเจน 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 
บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 

- 

9.4 สาขาวิชาการตลาด 
-  ห้องพักอำจำรย์ 

 
- 

 
-  ควรมีกำรปรับปรุง

ผู้รับผิดชอบ ในกำรจัดเก็บ
เอกสำรใหเ้ป็นระเบียบและ
เป็นมำตรฐำนเดยีวกันใน
สำขำวิชำ 

 
- 

 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีป้ำยช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  กำรวำงต ำแหน่งวัสดุควร

ตรงกับดัชนีท่ีก ำหนด 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ป้ำยบอก
วิธีกำรใช้งำนควรติดแจ้งไว้
ทีอุ่ปกรณ ์

-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 
บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 

- 

9.5 สาขาวิชาระบบสารสนเทศ 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
- 

 
-  แผนกำรบ ำรุงรักษำ

อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่เป็น
ปัจจุบัน 

-  โต๊ะปฏิบัติกำร ไม่สะอำด 
-  พื้นที่บริเวณห้อง พบขยะ 

ไม่สะอำด  

 
-  ควรปรับปรุงแผนกำร

บ ำรุงรักษำให้เป็นปัจจบุัน 
-  โต๊ะปฏิบัติกำร ควรมีกำร

ท ำควำมสะอำดคีย์บอรด์
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

-  ควรมีถังขยะภำยใน
ห้องปฏิบัติกำร 

-  ห้องพักอำจำรย์ - - -  ป้ำยและสันแฟ้มไมเ่ป็น
มำตรฐำนเดียวกัน สีของ
สันแฟ้มและป้ำยหน้ำแฟม้
เอกสำรต้องเป็นสีเดียวกัน 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

- 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

แบบ FIFO 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณ์ไฟฟ้ำทุกช้ินในมุม
กำแฟ ไม่พบป้ำยวิธีกำรใช้
งำน 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 
บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 

- 

9.6 สาขาวิชาการจัดการ 
-  วัสดุ 

 
พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ

 
- 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

วัสด ุ
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนอยู่ใน
บริเวณมุมกำแฟ 

- 

คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ 

10 

 

 

 

ส านักงานคณบดี 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรก ำหนดนโยบำยและ

แผนกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
โดยได้มีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรด ำเนินกำร 

กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรประชำสมัพันธ์

กิจกรรม 5ส ให้แก่บุคลำกร
ได้รับทรำบและด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกำรตรวจ

ประเมินกจิกรรม 5ส เพื่อ
ตรวจประเมินผลกำร
ด ำเนนิงำน 

กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบทั้ง 5 องค์ประกอบ 
บุคลำกร 
-  บุคลำกรมีควำมตระหนัก

และให้ควำมร่วมมือในกำร
ด ำเนินกิจกรรม 5ส 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  ควรมีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส เช่น กำรยกย่อง ช่ืนชม 
รำงวัล ใบประกำศ 

 

 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  ห้องเรียน  ห้อง 604 
-  สภำพทั่วไป มีกำร

ด ำเนินกำรอยู่ในเกณฑด์ี มี
กำรติดหมำยเลขห้อง 
ผู้รับผิดชอบ จัดท ำผังแสดง
ต ำแหน่งอุปกรณ์ และจดั
วำงอุปกรณ์เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ระบบไฟฟ้ำ 
อยู่ในสภำพเรียบร้อย พร้อม
ใช้งำน 

-  ทำงเดิน สะอำด เรยีบร้อย 
ห้อง 607 
-  สภำพทั่วไป มีกำรติด

หมำยเลขห้องและ
ผู้รับผิดชอบประจ ำห้อง 
จัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง
อุปกรณ์ และจัดวำงเป็น
ระเบียบ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ระบบไฟฟ้ำ 
อยู่ในสภำพเรียบร้อย พร้อม
ใช้งำน 

 
 
ห้อง 608 
-  สภำพทั่วไป เป็นไปตำม

เกณฑ์ที่ก ำหนด มีกำร
ก ำหนดหมำยเลขและ
ผู้รับผิดชอบ จัดแสดง
ต ำแหน่งอุปกรณ์ และจดั
วำงให้สอดคล้องกับผัง 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ระบบไฟฟ้ำ 
อยู่ในสภำพเรียบร้อย พร้อม
ใช้งำน 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ มีกำรจดัวำงเป็น
ระเบียบเรียบร้อย 

-  พื้นที่บริเวณห้อง อยู่ใน

ห้อง 604 
-  กำรจัดวำงโต๊ะ เกำ้อี้ ยังไม่

เป็นระเบียบ 
-  พื้นทีบ่ริเวณห้อง ยังไม่

สะอำด มีกำรวำงของไม่เป็น
ระเบียบ 

 
 
 
 
 
 
ห้อง 607 
-  จัดท ำข้อปฏิบัติและตำรำง

กำรใช้ห้องให้เป็นปัจจุบัน 
-  โต๊ะ เก้ำอี้ ควรจัดวำงให้เป็น

ระเบียบเรียบร้อย 
-  พื้นที่บริเวณห้อง ไม่สะอำด 

ต้องหมั่นท ำควำมสะอำด 
และวำงของใช้ให้เป็น
ระเบียบ 

-  ทำงเดิน ควรมีกำรจัดวำง
สิ่งของให้เป็นระเบียบ ไม่ให้
กีดขวำงบริเวณทำงเดิน 

ห้อง 608 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ระบบไฟฟ้ำ

ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ
และบันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

-  ทำงเดิน ไม่มีกำรก ำหนด
พื้นที่ส ำหรับวำงรองเท้ำ จึง
ต้องด ำเนินกำรเพื่อควำม
เป็นระเบียบเรียบร้อย 

 
 
 
 

ห้อง 604 
-  ควรจัดโตะ๊ เก้ำอี้ให้เป็น

ระเบียบ ท ำควำมสะอำด
ให้มีสภำพพร้อมใช้งำน 

-  ท ำควำมสะอำดและจดั
วำงสิ่งของภำยในห้องให้
เป็นระเบียบ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

สภำพสะอำด เรียบร้อย 
ห้อง 609 
-  สภำพทั่วไป เป็นไปตำม

เกณฑ์ที่ก ำหนด มีกำร
ก ำหนดหมำยเลขห้อง
ผู้รับผิดชอบ และผังแสดง
อุปกรณ ์

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ระบบไฟฟ้ำ 
อยู่ในสภำพเรียบร้อย พร้อม
ใช้งำน 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ มีกำรจดัวำงเป็น
ระเบียบ 

-  พื้นที่บริเวณห้อง อยู่ใน
สภำพสะอำด เรียบร้อย 

 
ห้อง 609 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ระบบไฟฟ้ำ

ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ
และบันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

-  ทำงเดิน ไม่มีกำรก ำหนด
พื้นที่ส ำหรับวำงรองเท้ำ จึง
ต้องด ำเนินกำรเพื่อควำม
เป็นระเบียบเรียบร้อย 

 -  ห้องส ำนักงำน - -  อุปกรณ์และเครื่องใช้
ส ำนักงำน ควรบันทึกกำรใช้
งำนให้เป็นปัจจุบัน 

-  แผนกำรบ ำรุงรักษำ ควร
จัดท ำให้เป็นปัจจุบัน และมี
กำรบันทึกกำรด ำเนินงำนท่ี
เป็นปัจจุบัน 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิกจ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรแจ้งแนวทำงใน

กำรเบิก-จ่ำยให้ทุกคน
ทรำบ 

 
 
กำรควบคุม 
-  ควรระบุจ ำนวนวัสดุและ
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

ยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุให้ถูกต้องตรงกัน 

 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน 

-  ห้องไมส่ะอำด 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ตู้เย็นและ

เครื่องไมโครเวฟ ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

-  สำยไฟตู้เย็น เก็บไม่เป็น
ระเบียบ 

- 

-  ห้องประชุม - ห้องประชุมชั้น 4 
-  ขำดช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ 

และด ำเนินกำรตำมแผน 
-  ขำดป้ำยวิธีกำรใช้งำน 
ห้องประชุมชั้น 7 
-  ขำดตำรำงกำรใช้ห้อง และ

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ 

และด ำเนินกำรตำมแผน 
-  ขำดป้ำยวิธีกำรใช้งำน 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - ห้องน้ ำส ำนักงำนคณบด ี
-  ขำดช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ขำดป้ำยบอกทำง 
ห้องน้ ำนักศึกษำ ทุกช้ัน 
-  ตำรำงกำรท ำควำมสะอำด 

บันทึกไม่เป็นปัจจุบัน 
-  ป้ำยบ่งช้ีห้องน้ ำหญิง/ชำย 

ควรติดในท่ีที่มองเห็นได้ง่ำย
และชัดเจน ควรตดิไว้ท่ีผนัง

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ห้องน้ ำด้ำนนอก ไม่ควรติด
ไว้กับประตู เพรำะมองไม่
เห็นชัดเจน 

-  สภำพแวดล้อม - -  สวนหย่อม ไม่พบตำรำงกำร
บ ำรุงรักษำ และบันทึกท่ี
เป็นปัจจุบัน 

-  สวนหย่อม ป้ำยช่ือพันธุ์ไม้
ยืนต้น ควรตดิให้ครบทุก
ต้น 

10.1 สาชาวิชาคณิตศาสตร์และ
สถิติประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรก ำหนดนโยบำยและ

แผนกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
โดยได้มีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรด ำเนินกำร 

กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรประชำสมัพันธ์

กิจกรรม 5ส ให้แก่บุคลำกร
ได้รับทรำบและด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกำรตรวจ

ประเมินกจิกรรม 5ส เพื่อ
ตรวจประเมินผลกำร
ด ำเนินงำน 

กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบทั้ง 5 องค์ประกอบ 
บุคลำกร 
-  บุคลำกรมีควำมตระหนัก

และให้ควำมร่วมมือในกำร
ด ำเนินกิจกรรม 5ส 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  ควรมีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส เช่น กำรยกย่อง ช่ืนชม 
รำงวัล ใบประกำศ 

 

 
 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  กำรจัดท ำแผนกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
ควรจัดท ำเป็นแผนของ
สำขำวิชำด้วย 

 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  สภำพทั่วไป ครุภณัฑ์อยู่ใน
สภำพดี พร้อมใช้งำน 

-  ไม่พบตำรำงกำรใช้ห้อง 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่พบ

บันทึกกำรใช้งำน 
-  ไม่พบแผนกำรบ ำรุงรักษำ 

-  ไม่มีกำรจดักำรเรียนกำร
สอนแต่อนุญำตให้
นักศึกษำหรืออำจำรย์เข้ำ
มำใช้งำนได้ และไมม่ี
บันทึกกำรใช้งำนใด ๆ 
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 -  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวสัดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

- 
 

 -  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ กระติกน้ ำ
ร้อน ตู้เย็น ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำนแจง้ชัดเจน 
เช่น วิธีกำรใช้งำนแจ้งเป็น
กำรบ ำรุงรักษำ 

- 

10.2 สาขาวิชาเคมีประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรก ำหนดนโยบำยและ

แผนกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
โดยได้มีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรด ำเนินกำร 

 
 

 
 
 
 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  กำรจัดท ำแผนกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
ควรจัดท ำเป็นแผนของ
สำขำวิชำด้วย 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรประชำสมัพันธ์

กิจกรรม 5ส ให้แก่บุคลำกร
ได้รับทรำบและด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกำรตรวจ

ประเมินกจิกรรม 5ส เพื่อ
ตรวจประเมินผลกำร
ด ำเนินงำน 

กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบทั้ง 5 องค์ประกอบ 
บุคลำกร 
-  บุคลำกรมีควำมตระหนัก

และให้ควำมร่วมมือในกำร
ด ำเนินกิจกรรม 5ส 

 
 
 
 
 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  ควรมีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส เช่น กำรยกย่อง ช่ืนชม 
รำงวัล ใบประกำศ 

 

 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  สภำพทั่วไป ไม่พบป้ำยชื่อ
ผู้รับผิดชอบห้อง 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ มีบันทึก
กำรใช้งำนไม่เป็นปัจจบุัน 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

แบบ FIFO 
 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  กำรบันทึกรำยกำรใน

บัญชีคุมวัสดคุวรให้เป็น
ปัจจุบัน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

กำรควบคุม 
-  ควรระบุจ ำนวนวัสดุและ

ยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุให้ถูกต้องตรงกัน 

 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ ป้ำยวิธีกำรใช้
งำนควรติดไว้ท่ีอุปกรณ ์

- 

10.3 สาขาวิชาฟิสิกส์ประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรก ำหนดนโยบำยและ

แผนกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
โดยได้มีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรด ำเนินกำร 

กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรประชำสมัพันธ์

กิจกรรม 5ส ให้แก่บุคลำกร
ได้รับทรำบและด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกำรตรวจ

ประเมินกจิกรรม 5ส เพื่อ
ตรวจประเมินผลกำร
ด ำเนินงำน 

กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบทั้ง 5 องค์ประกอบ 
บุคลำกร 
-  บุคลำกรมีควำมตระหนัก

และให้ควำมร่วมมือในกำร
ด ำเนินกิจกรรม 5ส 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  ควรมีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส เช่น กำรยกย่อง ช่ืนชม 
รำงวัล ใบประกำศ 

 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  กำรจัดท ำแผนกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
ควรจัดท ำเป็นแผนของ
สำขำวิชำด้วย 

 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ/์เครื่องมือ ไม่มีกำร
ระบุจ ำนวนที่ชัดเจน 

- 
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-  ห้องพักอำจำรย์ -  โต๊ะ เก้ำอี้ ตู้เอกสำร และ
ช้ันวำงเอกสำร ในส่วนของ
ส ำนักงำนสำขำวิชำ สะอำด 
เรียบร้อย ครบถ้วนตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ ตู้เอกสำร และ
ช้ันวำงเอกสำร ในส่วนของ
อำจำรย์ในสำขำวิชำ ควรจัด
ให้เป็นระเบยีบ และจัดท ำ
ดัชนีหน้ำตู้เอกสำรให้
ครบถ้วน 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีป้ำยช่ือวัสดุเพื่อ

แสดงต ำแหน่งในกำรวำง 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ผู้รบัผิดชอบไม่
ชัดเจน 

-  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง
ปะปน เช่น สำย LAN  

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

- 
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10.4 สาขาวิชาชีววิทยาประยุกต ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรก ำหนดนโยบำยและ

แผนกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
โดยได้มีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรด ำเนินกำร 

กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรประชำสมัพันธ์

กิจกรรม 5ส ให้แก่บุคลำกร
ได้รับทรำบและด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกำรตรวจ

ประเมินกจิกรรม 5ส เพื่อ
ตรวจประเมินผลกำร
ด ำเนินงำน 

กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบทั้ง 5 องค์ประกอบ 
บุคลำกร 
-  บุคลำกรมีควำมตระหนัก

และให้ควำมร่วมมือในกำร
ด ำเนินกิจกรรม 5ส 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  ควรมีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส เช่น กำรยกย่อง ช่ืนชม 
รำงวัล ใบประกำศ 

 

 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  กำรจัดท ำแผนกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
ควรจัดท ำเป็นแผนของ
สำขำวิชำด้วย 

 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ/์เครื่องมือ พบ
แผนกำรบ ำรุงรักษำไม่เป็น
ปัจจุบัน 

-  กำรเบิก-จ่ำย วัสดุอุปกรณ์
และสำรเคมีอันตรำย พบ
บัญชีควบคุมวัสดุ แต่ไม่มี
ผู้รับผิดชอบเบิก-จ่ำย 

-  กำรเบิก-จ่ำย วัสดุ
อุปกรณ์และสำรเคมี
อันตรำย ควรมีกำรบันทึก
ที่เป็นปัจจุบัน 

-  พัสดุสำขำไม่ควรเป็นผู้เบิก 
-จ่ำยเองทั้งหมด ควรให้
ผู้สอนรำยวิชำเป็นผูเ้บิก 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พืน้ท่ีจัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 

- 
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-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

แบบ FIFO 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

 
กำรเบิกจ่ำย 
-  กำรบันทึกรำยกำรใน

บัญชีคุมวัสดคุวรให้เป็น
ปัจจุบัน 

 
 
กำรควบคุม 
-  ควรระบุจ ำนวนวัสดุและ

ยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุให้ถูกต้องตรงกัน 

 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ 

-  ผ้ำเช็ดท ำควำมสะอำด 
จัดเก็บไม่เป็นระเบยีบ มี
กระจำยอยูต่ำมมุมห้อง 

- 

10.5 สาขาวิชาเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร  
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรก ำหนดนโยบำยและ

แผนกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 
โดยได้มีกำรแต่งตั้ง
กรรมกำรด ำเนินกำร 

กำรประชำสัมพันธ์ 
-  มีกำรประชำสมัพันธ์

กิจกรรม 5ส ให้แก่บุคลำกร
ได้รับทรำบและด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส 

กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกำรตรวจ

ประเมินกจิกรรม 5ส เพื่อ
ตรวจประเมินผลกำร

 
 
- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรตรวจประเมินกิจกรรม 5ส 
-  ควรมีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส เช่น กำรยกย่อง ช่ืนชม 

 
 
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
-  กำรจัดท ำแผนกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
ควรจัดท ำเป็นแผนของ
สำขำด้วย 
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ด ำเนินงำน 
กิจกรรม 5ส 
-  มีกำรด ำเนินกิจกรรม 5ส 

ครบทั้ง 5 องค์ประกอบ 
บุคลำกร 
-  บุคลำกรมีควำมตระหนัก

และให้ควำมร่วมมือในกำร
ด ำเนินกิจกรรม 5ส 

รำงวัล ใบประกำศ 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  อุปกรณ์/เครื่องมือ สะอำด 
เรียบร้อย 

-  อุปกรณ/์เครื่องมือ มี
แผนกำรบ ำรุงรักษำ แตไ่ม่มี
กำรด ำเนินงำนตำมแผน 

-  ควรมีกำรท ำควำมสะอำด
คีย์บอร์ดคอมพิวเตอร์
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำรไม่เป็นมำตรฐำน
เดียวกัน ไม่พบดัชนีหน้ำตู้
เอกสำร 

-  ตู้เอกสำรไม่เพียงพอในกำร
จัดเก็บเอกสำร 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุควรใหเ้ป็นปัจจุบัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

- 
 

- 
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-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย
แจ้งวิธีกำรบ ำรุงรักษำ 

-  ปลั๊กไฟจัดวำงไม่เป็น
ระเบียบ 

- 

10.6 สาขาวิชาสังคมศาสตร์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมส ำคญักิจกรรม 5ส 
เป็นอย่ำงด ี

 
-  ขำดภำพกำรท ำกิจกรรม 

Big Cleaning Day  
-  ควรมีกำรตรวจประเมิน

ภำยในสำขำวิชำ 

 
- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุควรใหเ้ป็นปัจจุบัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ

- 
 

- 
 



 42 

ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

วัสด ุ
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ เช่น เครื่องปริ๊น
เตอร ์

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ วิธีกำรใช้งำน
ควรติดไว้ท่ีอุปกรณ ์

- 

10.7 สาขาวิชามนุษยศาสตร์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมส ำคญักิจกรรม 5ส 
เป็นอย่ำงด ี

 
-  ขำดภำพกำรท ำกิจกรรม 

Big Cleaning Day  
-  ควรมีกำรตรวจประเมิน

ภำยในสำขำวิชำ 

 
 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  พื้นที่บริเวณห้อง พบของใช้
วำงไม่เป็นระเบียบ 

-  ระบบไฟฟ้ำ ไม่พบ
สัญลักษณ์ของสวิตซ์ควบคุม 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่พบ
ป้ำยวิธีกำรใช้งำนแสดงให้
เห็นชัดเจน 

-  คอมพิวเตอร์ ควรท ำควำม
สะอำดคยี์บอร์ดอยำ่ง
สม่ ำเสมอ 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำร แฟ้มเอกสำร
ภำยในตู้บำงแฟ้ม สันแฟ้ม
ไม่มีหมำยเลขก ำกับ 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 

- 
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-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง
ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 

-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

แบบ FIFO 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  กำรบันทึกรำยกำรใน

บัญชีคุมวัสดคุวรให้เป็น
ปัจจุบัน 

 
 
กำรควบคุม 
-  ควรระบุจ ำนวนวัสดุและ

ยอดคงเหลือในบัญชีคมุ
วัสดุให้ถูกต้องตรงกัน 

 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ 

-  สิ่งของบำงอย่ำงที่วำงไว้
บริเวณมุมกำแฟ ไม่สะอำด 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ วิธีกำรใช้งำน
ควรติดไว้ท่ีอุปกรณ ์

- 

10.8 สาขาวิชาเทคโนโลยี 
การเกษตรและสิ่งแวดล้อม 
-  ห้องพักอำจำรย์ 

 
 

- 

 
 

-  ตู้เอกสำร แฟ้มเอกสำร
ภำยในตู้บำงแฟ้ม สันแฟ้ม
ไม่มีหมำยเลขก ำกับ 

 
 

- 
 

คณะวิศวกรรมศาสตร์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

11 ส านักงานคณบดี 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
- 

 
-  สภำพทั่วไป ไม่พบป้ำย

แสดงหมำยเลขห้องหรือช่ือ
ห้อง 

 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร
เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ มี
กำรระบรุำยละเอียดชัดเจน   

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขัน้สูงสุด 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมเีล่มใบเบิกพัสดุให้

ทุกสำขำวิชำ 
 
 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

-  สภำพทั่วไป ห้องสะอำด -  สภำพทั่วไป ไมม่ีป้ำยชื่อ
ห้อง 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ เครื่องท ำน้ ำ
เย็น หม้อหุงข้ำว ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

- 

-  ห้องประชุม - ห้องประชุมส ำนักงำน 
-  ขำดแผนกำรบ ำรุงรักษำ 

และด ำเนินกำรตำมแผน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - ห้องน้ ำ ช้ัน 2 บริเวณภำยนอก
ส ำนักงำน 
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

- 

-  สภำพแวดล้อม - -  สวนหย่อม ไม่พบตำรำงกำร
บ ำรุงรักษำ และบันทึกท่ี
เป็นปัจจุบัน 

- 

11.1 สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมส ำคญักิจกรรม 5ส 
เป็นอย่ำงด ี

 
-  ขำดภำพกำรท ำกิจกรรม 

Big Cleaning Day  
-  ควรมีกำรตรวจประเมิน

ภำยในสำขำวิชำ 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ์/เครื่องมือ บันทึก
กำรใช้งำนไม่เป็นปัจจบุัน 

- 

-  โรงฝึกงำน - -  เครื่องจักร กำรจัดเก็บ
สำยไฟไม่เรียบร้อย 

- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร บำงตูไ้มม่ีดัชนีหน้ำ
ตู้ก ำกับรำยกำรเอกสำร ควร
จัดท ำดัชนีหน้ำตูเ้พิ่มเตมิ 
และให้เป็นมำตรฐำน
เดียวกัน 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 

- 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร
บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบัุน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ไมม่ีป้ำยชื่อห้อง 
-  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง

ปะปนบริเวณมมุกำแฟ 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ กระติกน้ ำ

ร้อน ไม่พบป้ำยวิธีกำรใช้
งำน 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - ห้องน้ ำส ำนักงำน ช้ัน 2  
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

- 

11.2 สาขาวิชาวิศวกรรมส ารวจ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมส ำคญักิจกรรม 5ส 
เป็นอย่ำงด ี

 
-  ขำดภำพกำรท ำกิจกรรม 

Big Cleaning Day  
-  ควรมีกำรตรวจประเมิน

ภำยในสำขำวิชำ 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ/์ เครื่องมือ กำรติด
ป้ำยแสดงสถำนะช ำรดุ ควร
เพิ่มเตมิค ำว่ำ “ช ำรุด รอ
ด ำเนินกำร” 

 

-   
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ระบบไฟฟ้ำ สำยไฟบำงส่วน
ที่ต่อกับหลอดไฟ ยังมีกำร
จัดเก็บท่ีไม่เรยีบร้อยและไม่
ปลอดภัย 

-  ห้องพักอำจำรย์ -  ตู้เก็บเอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร มีกำรจัดเก็บ
เอกสำรเป็นระเบียบดมีำก 
สันแฟ้มติดหมำยเลขและชื่อ
เอกสำรชัดเจน 

- - 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ ควรปรบัปรุง
ป้ำยวิธีกำรใช้งำนให้ชัดเจน 
เช่น ป้ำยวิธีกำรใช้งำนเขียน
เป็นแผนบ ำรุงรักษำ 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - ห้องน้ ำ ช้ัน 2 บริเวณภำยนอก
ส ำนักงำน 
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ไม่พบป้ำยบอกทำง 
-  ไม่พบป้ำยบ่งช้ีห้องน้ ำหญิง/

ชำย 

- 

11.3 สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมส ำคญักิจกรรม 5ส 
เป็นอย่ำงด ี

 
-  ขำดภำพกำรท ำกิจกรรม 

Big Cleaning Day  
-  ควรมีกำรตรวจประเมิน

ภำยในสำขำวิชำ 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ/์ เครื่องมือ บันทึก
กำรใช้งำนยังไม่เป็นปัจจุบัน 

-  พื้นที่บริเวณห้อง อุปกรณ์
ของใช้วำงไม่เป็นระเบียบ 

- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน บำงโต๊ะไม่
พบป้ำยช่ือตั้งโต๊ะ 

 
 
-  ตู้เอกสำรและชั้นวำง

เอกสำร พบฝุ่นและมด บำง
ตู้ไม่พบดัชนีหน้ำตู ้

-  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน ควร
จัดท ำป้ำยชื่อตั้งโตะ๊ให้
ครบ และเป็นมำตรฐำน
เดียวกัน 

-  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร ควรท ำควำม
สะอำดอย่ำงสม่ ำเสมอ 
และจัดท ำดัชนีหน้ำตู้
ก ำกับทุกตู้ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิกจ่ำย

แบบ FIFO 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

 
 
กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป อุปกรณ/์
สิ่งของต่ำง ๆ ที่จัดวำง ไม่
สะอำด 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำนทุกช้ิน 

- 

-  ห้องประชุม - -  กำรจัดเก็บสำยไฟไม่
เหมำะสม และไม่ปลอดภัย 

- 

11.4 สาขาวิชาวิศวกรรม
โทรคมนาคม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
-  บุคลำกรในหน่วยงำนให้

ควำมส ำคญักิจกรรม 5ส 
เป็นอย่ำงด ี

 
 
-  ขำดภำพกำรท ำกิจกรรม 

Big Cleaning Day  
-  ควรมีกำรตรวจประเมิน

ภำยในสำขำวิชำ 

 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  ห้อง 318  สภำพทั่วไป ผัง
แสดงต ำแหน่งของอุปกรณ/์ 
ครุภณัฑ์ที่อยู่ภำยในห้อง
ควรเพิ่มหมำยเลขแสดง
รำยละเอียดให้ชัดเจน 

-  ทำงเดิน กำรก ำหนดพื้นท่ี
ส ำหรับวำงรองเท้ำควรท ำ
ป้ำยระบตุ ำแหน่งให้ชัดเจน 

- 
 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน บำงโต๊ะไม่
พบป้ำยช่ือตั้งโต๊ะ 

 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน ควร
จัดท ำป้ำยชื่อตั้งโตะ๊ให้
ครบ และเป็นมำตรฐำน
เดียวกัน 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย

แบบ FIFO 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน   

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

 
 
กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสดุ  



 51 

ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

 -  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ไมม่ีป้ำยชื่อมุม
กำแฟ 

-  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง
ปะปนบริเวณมมุกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ จัดเก็บ
สำยไฟไม่เรียบร้อย 

- 

11.5 สาขาวิชาวิศวกรรม
คอมพิวเตอร์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
- 

 
 

- 
 

 
 
-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม  

5ส ควรมีกำรด ำเนินงำน
ตำมแผนกำรด ำเนินงำน
อย่ำงต่อเนื่อง 

-  กำรประชำสัมพันธ์ ควรมี
กำรจัดกิจกรรมส่งเสริม
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม  
5ส เช่น Big Cleaning 
Day 

-  ห้องเรียน -  สภำพทั่วไป มีกำรจัดวำง
และท ำแผนผังได้อย่ำง
ครบถ้วน 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ ระบบไฟฟ้ำ 
มีสภำพเรียบร้อย มีกำรท ำ
แผนบ ำรุงรักษำ และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

- 
 

-  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ/ ระบบ
ไฟฟ้ำ ควรติดริบบิ้นที่ช่อง
ลมของเครื่องปรับอำกำศ 
เพื่อแสดงให้เห็นสถำนะ
เปิด/ ปดิ 

 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  สภำพทั่วไป ผังแสดง
ต ำแหน่งของอุปกรณ์/ 
ครุภณัฑ์ ท่ีอยู่ภำยในห้อง 
ควรเพิ่มรำยละเอียดผัง
แสดงโตะ๊ 

- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน บำงโต๊ะ
พบเอกสำรวำงไม่เรียบร้อย 
ควรจัดให้เป็นระเบียบ 

-  ตู้เอกสำร พบแฟ้มเอกสำรที่
อยู่ในตู้ ไม่ระบุชื่อแฟ้มที่สัน

- 
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แฟ้ม ควรจัดท ำวันแฟ้มให้
เรียบร้อย และครบถ้วน 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

- 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ป้ำยวิธีกำรใช้
งำนตัวอักษรจำงไม่ชัดเจน 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ไม่พบป้ำยบอกทำง - 
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11.6 สาขาวิชาวิศวกรรม
อิเล็กทรอนิกส ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  มีกำรประชำสมัพันธ์
กิจกรรม 5ส อย่ำงต่อเนื่อง 

 
 

- 
 

 
 

- 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ/์ เครื่องมือ บันทึก
กำรใช้งำนยังไม่เป็นปัจจุบัน 

- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำร บำงตูไ้ม่พบดัชนี
หน้ำตู้ก ำกับรำยกำรเอกสำร 
ควรจัดท ำดัชนีหน้ำตู้
เพิ่มเตมิ และจดัท ำให้เป็น
มำตรฐำนเดียวกัน 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น

- 
 

- 
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ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ไมม่ีป้ำยชื่อมุม
กำแฟ 

-  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง
ปะปนบริเวณมมุกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ตู้เย็น ไม่พบ
ป้ำยวิธีกำรใช้งำน 

- 

11.7 สาขาวิชาวิศวกรรม 
เคร่ืองกล 
-  ห้องเรียน 

 
 
- 

 
 
-  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ/ ระบบไฟฟ้ำ 

ไม่พบแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

-  โต๊ะ เก้ำอี้ จัดไม่เป็น
ระเบียบ 

 
 
-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ ระบบ

ไฟฟ้ำ ควรติดริบบิ้นที่ช่อง
ลมของเครื่องปรับอำกำศ 
เพื่อแสดงให้เห็นสถำนะ
เปิด/ ปดิ  

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  อุปกรณ์/เครื่องมือ พบ
บันทึกกำรใช้งำนไม่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ระบบไฟฟ้ำ พบหลอดไฟ
ช ำรุด 

- 

-  โรงฝึกงำน - -  อุปกรณ์/ เครื่องมือ พบ
บันทึกกำรใช้งำนไม่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ป้ำยแสดงสถำนะของ
เครื่องจักร พบบันทึกกำรใช้
งำนไม่เป็นปัจจบุัน 

-  วัสดุฝึก กำรเบิกจ่ำยไม่
เป็นไปตำมมำตรฐำนกำร
เบิกจ่ำยแบบ FIFO 

- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  สภำพทั่วไป กำรจดัเก็บ
สำยไฟไม่เรียบร้อย ไม่อยู่ใน
สภำพที่ปลอดภัย 

-  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร ขำดชื่อผู้รับผิดชอบ 

- 
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-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

- 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ให้เปลีย่น
ผู้รับผิดชอบ จำก แม่บ้ำน
ประจ ำตึก เป็น เจ้ำหน้ำท่ี/
บุคลำกรในสำขำวิชำ 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ขำดช่ือผู้รับผิดชอบ - 
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11.8 สาขาวิชาวิศวกรรม
เคร่ืองจักรกลเกษตร 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
- 

 
 

- 

 
 
-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

ควรมีกำรลงบันทึกกำร
ด ำเนินงำนตำมแผนกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส  

-  กำรประชำสัมพันธ์ ควรมี
กำรจัดกิจกรรม ส่งเสริม
กำรด ำเนินงำนกิจกรรม  
5ส เช่น Big Cleaning 
Day 

-  ห้องเรียน - -  โต๊ะ เก้ำอี้ มีสภำพที่ไม่
เรียบร้อย กำรจัดวำงไม่เป็น
ระเบียบ 

-  พื้นที่บริเวณห้อง ขอบประตู
หน้ำต่ำงไมส่ะอำด มี
หยำกไย ่

-  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ/ ระบบ
ไฟฟ้ำ ควรติดริบบิ้นที่ช่อง
ลมของเครื่องปรับอำกำศ 
เพื่อแสดงให้เห็น
สถำนะกำรท ำงำน 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

- 
 

- 
 

-  โรงฝึกงำน 
-  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์

ครบถ้วน - - 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร บำงตูไ้ม่พบดัชนี
หน้ำตู้ก ำกับเอกสำร 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 

- 
 

- 
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-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร
บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ ควรปรบัปรุง
วิธีกำรใช้งำนของเครื่องท ำ
น้ ำร้อน-น้ ำเย็น 

-  ไม่พบช่ือผู้รับผดิชอบเครื่อง
ท ำน้ ำร้อน-น้ ำเย็น 

- 

11.9 สาขาวิชาวิศวกรรมหลัง
การเก็บเกี่ยวและแปร
สภาพ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
 

-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
และกำรประชำสัมพันธ์ 
เป็นไปอย่ำงต่อเนื่อง 

 
 
 

- 

 
 
 

- 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำมเกณฑ์
ครบถ้วน 

-  สภำพทั่วไป ควรปรบัปรุงผัง
แสดงต ำแหน่งอุปกรณ์/
ครุภณัฑ์ที่อยู่ภำยในห้อง 
เพื่อใหเ้ข้ำใจง่ำยขึ้น 

- 

-  ห้องพักอำจำรย ์ - 
 

-  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร กำรจัดวำงเอกสำร
ควรแยกตำมประเภท
เอกสำรอย่ำงเหมำะสม 

-  ตู้เอกสำรต้องมผีู้รับผิดชอบ

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

และดัชนีหน้ำตู้ก ำกับ
รำยกำรเอกสำรทุกตู ้

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

- 
 

- 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ สำยไฟ
จัดเก็บไม่เรียบร้อย 

- 

11.10 สาขาวิชาวิศวกรรมท า
ความเย็นและการปรับ
อากาศ 
-  กำรบริหำรจดักำร

 
 
 
- 

 
 
 
-  แผนกำรด ำเนินงำนกิจกรรม 

 
 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

กิจกรรม 5ส 5ส ไม่พบกำรบันทึกกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

-  ห้องเรียน -  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ ระบบไฟฟ้ำ 
มีสภำพเรียบร้อย  มีกำรติด
ป้ำยวิธีกำรใช้งำน และมี
แผนกำรใช้งำนอย่ำง
ครบถ้วน 

-   -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ/ ระบบ
ไฟฟ้ำ ควรติดริบบิ้นที่ช่อง
ลมของเครื่องปรับอำกำศ 
เพื่อแสดงให้เห็นสถำนะ
เปิด/ ปดิ 

-  ของที่ระเบียงห้องซึ่งไม่ใช่
ของที่สำขำ และไม่
สำมำรถขนย้ำยไปท่ีอื่นได้ 
ควรจะตดิป้ำยชี้แจงและ
จัดให้เป็นระเบียบ 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  ระบบไฟฟ้ำ พบหลอดไฟ
ช ำรุด 

-  กำรควบคุมควำมปลอดภยั 
ไม่มีกำรแสดงวันหมดอำยุ
ของสำรเคมี และข้อก ำหนด
ในกำรท ำลำยที่ปลอดภยั 

- 

-  ห้องพักอำจำรย ์ - -  สภำพทั่วไป มีกำรจัดเก็บ
สำยไฟไม่เรียบร้อย ควร
จัดเก็บสำยไฟให้เหมำะสม 
และปลอดภัย 

-  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร จดัวำงของยังไม่
เป็นระเบียบ ตู้แบบฟอรม์
ขำดช่ือผู้รับผิดชอบ 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีบัญชีคุมวัสดุและมี

กำรบันทึกรำยกำรในบัญชี
คุมวัสดุที่เป็นปัจจุบนั 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

 
กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน

กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรแจ้งแนวทำงใน

กำรเบิก-จ่ำยให้ทุกคน
ทรำบ 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสดุ   

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน 

-  ขำดมำตรฐำนมุมกำแฟ 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ขำดตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ขำดป้ำยบอกทำง 

- 

11.11 สาขาวิชาวิศวกรรมเมคคา
ทรอนิกส ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
- 

 
 
-  แผนกำรด ำเนินงำนกิจกรรม 

5ส ไม่พบกำรบันทึกกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

 
 

- 
 

-  ห้องเรียน -  สภำพทั่วไป มีกำรจัดท ำ
ตำรำงและผังต่ำง ๆ ได้
อย่ำงครบถ้วน 

- อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ ระบบไฟฟ้ำ 
ไม่พบแผนกำรบ ำรุงรักษำ 
และบันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

- 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  อุปกรณ/์ เครื่องมือ ควรมี
วิธีกำรใช้งำน และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

-  พื้นที่บริเวณห้อง ขอบ
ประต-ูหน้ำต่ำง ยังไม่
สะอำด ควรท ำควำมสะอำด
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

- 

-  ห้องพักอำจำรย ์ - -  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร จดัวำงเอกสำรยัง
ไม่เป็นระเบยีบ ขำดชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

-  หำกจ ำเป็นต้องวำงสิ่งของ
บนตู้เอกสำร ต้องจัดให้เป็น

-  สภำพทั่วไป มีกำรจัดเก็บ
สำยไฟไม่เรียบร้อย ควร
จัดเก็บสำยไฟให้เหมำะสม 
และปลอดภัย 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ระเบียบ 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยช่ือวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
 
   
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ    

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมมีำตรฐำนกำรเบิก-

จ่ำยแบบ FIFO 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน
วัสดุขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสดุ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ให้เปลีย่น
ผู้รับผิดชอบ จำก แม่บ้ำน
ประจ ำตึก เป็น เจ้ำหน้ำท่ี/
บุคลำกรในสำขำวิชำ 

-  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง
ปะปนบริเวณมมุกำแฟ 

- 

11.12 สาขาวิชาวิศวกรรม      
อุตสาหการ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
มีนโยบำยเกี่ยวกับกิจกรรม 
5ส ชัดเจน 

-  บุคลำกร มีกำรเตรยีม
บุคลำกรน ำตรวจและให้
ควำมร่วมมือเป็นอย่ำงด ี

 
 

-  กำรประชำสัมพันธ์ ไม่พบ
บอร์ดประชำสัมพันธ์
กิจกรรม 5ส 

-  ไม่พบเอกสำรหลักฐำนกำร
ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

-  ไม่พบหลักฐำนกำรตรวจ

 
 
- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ประเมินกจิกรรม 5ส 
-  ไม่มีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้

บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส 

-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุม
เปิด-ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

-  ห้องเรียน -  เป็นระเบียบเรียบร้อย และ
สะอำด 

-  ไม่พบช่ือห้อง และชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

-  บันไดทำงเชื่อมระหว่ำงช้ัน 
(บันไดหนไีฟ) ไม่พบป้ำย
บอกทำงขึ้น – ลง 

- 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรด ำเนินงำนตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  สภำพทั่วไป ไม่พบผังแสดง
ต ำแหน่งของอุปกรณ์/
ครุภณัฑ์ที่อยู่ภำยในห้อง 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่พบ
แผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

- 

-  โรงฝึกงำน -  มีกำรด ำเนินงำนตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ ขำด
สัญลักษณ์บอกต ำแหน่ง
สวิตซ์ควบคมุ 

-  เครื่องจักร ขำดแผนกำร
บ ำรุงรักษำ 

- 

-  ห้องพักอำจำรย ์ - -  โต๊ะ เก้ำอี้ท ำงำน ป้ำยช่ือยัง
ไม่ครบทุกโต๊ะ ควรจัดท ำให้
ครบและเป็นมำตรฐำน
เดียวกัน 

-  หำกจ ำเป็นต้องวำงสิ่งของ
บนตู้เอกสำร ต้องจัดให้เป็น
ระเบียบ 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

- 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิกจ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น
ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ หม้อหุงข้ำว 
ตู้เย็น ไม่พบป้ำยวิธีกำรใช้
งำน 

- 

11.13 

 

สาขาวิชาวิศวกรรมวัสดุ 
-  กำรบริกำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

มีแผนกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส ชัดเจน และ
ด ำเนินงำนตำมแผน 

 
-  ไม่พบนโยบำยเกี่ยวกับ

กิจกรรม 5ส 
-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุม

เปิด-ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

 
- 
 

-  ห้องเรียน - -  สภำพทั่วไป ไม่พบ
หมำยเลขห้องหรือช่ือห้อง 
และช่ือผู้รับผิดชอบ 

-  ไม่พบข้อปฏิบัติและตำรำง
กำรใช้ห้องที่เป็นปัจจุบัน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ไม่พบผังแสดงต ำแหน่งของ
อุปกรณ์/ ครุภณัฑ์ ท่ีอยู่
ภำยในห้อง 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรปฏิบัติงำนตำม
มำตรฐำน 5ส 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควร
ด ำเนินกำรและบันทึก
แผนกำรบ ำรุงรักษำให้เป็น
ปัจจุบัน 

-  กำรจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์และ
สำรเคมีอันตรำย ผังแสดง
พื้นที่จัดเก็บไม่ชัดเจน 

-  กำรเบิก-จ่ำยวัสดุอุปกรณ์
และสำรเคมีอันตรำย ขำด
กำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุขั้น
ต่ ำสุด/สูงสุด 

- 

-  ห้องพักอำจำรย ์ - -  สภำพทั่วไป กำรจดัเก็บ
สำยไฟยังไม่เรียบร้อย 

-  สิ่งของที่วำงบนตู้เอกสำร 
จัดเก็บไม่เป็นระเบยีบ และ
ไม่ปลอดภัย 

-  ควรมีกำรจัดกำรควำม
สะอำด 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
 
 
 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีบญัชีคุมวัสดุและมี

กำรบันทึกรำยกำรในบัญชี
คุมวัสดุที่เป็นปัจจุบัน 

-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก-
จ่ำยแบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

วัสดุ  ตรงกัน 
-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุขั้น

ต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ให้เปลีย่น
ผู้รับผิดชอบ จำก “แม่บ้ำน
ประจ ำตึก” เป็น เจ้ำหน้ำที/่
บุคลำกรในสำขำวิชำ 

-  พบอุปกรณ์อื่นที่ไม่เกี่ยวข้อง
ปะปน 

-  มีกลิ่นอำหำร 
-  กำรจัดวำงอุปกรณไ์ฟฟ้ำยัง

ไม่เป็นระเบยีบ 

- 

11.14 สาขาวิชาสถาปัตยกรรม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   

5ส ครบตำมเกณฑ์ มีควำม
สะอำด เรียบร้อย 

 
- 

 

 
- 

 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

- 
 

-  ควรจัดท ำป้ำยต่ำง ๆ ให้มี
ขนำดที่เหมำะสม 
สำมำรถเห็นได้ชัดเจน 

-  ห้องปฏิบัติกำร ห้อง 22405 
-  บริเวณทำงเดินหน้ำห้อง 

สะอำด เรียบร้อยด ี
-  ระบบไฟฟ้ำ  สภำพ

เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 
 
 

 
-  อุปกรณ/์เครื่องมือ ควรมี

กำรปรับปรุงอย่ำงเร่งด่วน
ตำมมำตรฐำน 5ส 

 
 
 

 
-  สภำพทั่วไป ควรมีกำร

จัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง
ของอุปกรณ์/ครภุณัฑ์ที่
อยู่ภำยในห้อง และจดั
วำงอุปกรณ์/ครุภณัฑ์ ให้
สอดคล้องกับผังแสดง
ต ำแหน่ง 

ห้อง 22406 
-  บริเวณทำงเดินหน้ำห้อง 

สะอำด เรียบร้อยด ี

 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ, โต๊ะ

ปฏิบัติกำร, พ้ืนท่ีบริเวณ
ห้อง ควรมีกำรปรับปรุง
อย่ำงเร่งด่วนตำมมำตรฐำน 
5ส 

 
-  พบแผนกำรบ ำรุงรักษำ 

แต่ไม่พบหลักฐำนท่ีแสดง
ว่ำได้ปฏิบตัิตำมแผนท่ี
เป็นปัจจุบัน 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  ห้องพักอำจำรย ์ - -  ตู้เอกสำรและชั้นวำง
เอกสำร กำรจัดวำงเอกสำร
ควรจัดแยกประเภทให้
เหมำะสม มีกำรวำงแฟ้มที่
ไม่ปลอดภัย 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
 
 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ   
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน   

- 
 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก-

จ่ำยแบบ FIFO 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสดุ 
-  ควรมีกำรป้องกันในกำร

จัดเก็บวัสด ุ
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน 

-  กำรจัดวำงสิ่งของไม่เป็น
ระเบียบ ไม่แยกประเภท
สิ่งของให้เป็นหมวดหมู ่

-  กำรจัดวำงอุปกรณไ์ฟฟ้ำไม่
เป็นระเบียบ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไมม่ีป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

- 

-  ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ - -  ขำดตำรำงกำรท ำควำม
สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

11.15 สาขาวิชาสถาปัตยกรรม
ภายใน 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 
มีนโยบำยเกี่ยวกับกิจกรรม 
5ส ชัดเจน 

-  มีแผนกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส และ
ด ำเนินกำรตำมแผนอย่ำง
ต่อเนื่อง 

 
 

-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุม
เปิด-ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

 
 
- 

 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

-  ไม่พบป้ำยชื่อผู้รับผิดชอบ - 

-  ห้องปฏิบัติกำร ห้อง 22407 
-  บริเวณทำงเดินหน้ำห้อง 

สะอำด เรียบร้อยด ี
 
 
 
 
 
 

 
-  อุปกรณ/์เครื่องมือ, พ้ืนท่ี

บริเวณห้อง ควรมีกำร
ปรับปรุงอย่ำงเร่งด่วนตำม
มำตรฐำน 5ส 

 

 
-  สภำพทั่วไป ควรมีกำร

จัดท ำผังแสดงต ำแหน่ง
ของอุปกรณ์/ครภุณัฑ์ที่
อยู่ภำยในห้อง และจดั
วำงอุปกรณ์/ครุภณัฑ์ ให้
สอดคล้องกับผังแสดง
ต ำแหน่ง 

-  พบสิ่งของที่ไม่จ ำเป็นอยู่
ในห้อง และพื้นห้องไม่
สะอำด 

ห้อง 22509 
-  บริเวณทำงเดินหน้ำห้อง 

สะอำด เรียบร้อยด ี
-  โต๊ะปฏิบัติกำร สะอำด อยู่

ในสภำพพร้อมใช้งำน 
-  พื้นที่บริเวณห้อง สะอำด  

ไม่มีขยะ 

 

 
- 

 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควร

จัดท ำวิธีกำรใช้งำนและ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

-  ระบบไฟฟ้ำ พบหลอดไฟ
ช ำรุด ควรแจ้งซ่อมและ
ซ่อมแซมให้เรียบร้อย 

-  พบหน้ำต่ำงบำนเกล็ด
ช ำรุด ควรแจ้งซ่อมและ
ซ่อมแซมให้เรียบร้อย 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ห้อง 22510 
-  บริเวณทำงเดินหน้ำห้อง 

สะอำด เรียบร้อยด ี
-  พื้นที่บริเวณห้อง สะอำด  

ไม่มีขยะ 

 
- 

 
-  พบหน้ำต่ำงบำนเกล็ด

ช ำรุด ควรแจ้งซ่อมและ
ซ่อมแซมให้เรียบร้อย 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุ
 
 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมมีำตรฐำนกำรเบิก-

จ่ำยแบบ FIFO 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุ
ขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ป้ำยชื่อ
ผู้รับผิดชอบ ควรระบุช่ือ
บุคลำกรให้ชัดเจน 

- 

11.16 สาขาวิชาการจัดการผัง
เมือง 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
- 

 
 
-  ไม่พบแผนกำรด ำเนินงำน

กิจกรรม 5ส 

-  ไม่มีกำรสร้ำงแรงจูงใจให้
บุคลำกรด ำเนินงำนกิจกรรม 
5ส 

- ควรมีกำรจดัท ำกิจกรรม

 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

สร้ำงนิสยัในหน่วยงำน 
-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุม

เปิด-ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

- 
 

-  อุปกรณไ์ฟฟ้ำ/ ระบบ
ไฟฟ้ำ ควรจัดท ำป้ำยชื่อ
ห้องสำขำวิชำกำรจัดกำร
ผังเมือง 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ/ ระบบ
ไฟฟ้ำ ควรมีแผนกำร
บ ำรุงรักษำ และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 
และน ำไปติดแสดงบริเวณ
แผงควบคุมด้วย 

-  ห้องพักอำจำรย์ - ตู้เอกสำรและชั้นวำงเอกสำร 
-  จัดเรียงไม่เป็นไปตำมดัชนี

หน้ำตู้ และผู้รับผิดชอบไม่
เป็นปัจจุบัน 

-  ตู้แบบฟอร์มไมม่ีชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

-  ตู้เก็บเอกสำรดัชนีไมต่รงกับ
วัสด ุ

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง   
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน   

 
 
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

- 
 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก-

จ่ำยแบบ FIFO 
-  ควรมีกำรแจ้งแนวทำงใน

กำรเบิก-จ่ำยให้ทุกคน
ทรำบ 

กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ   

 

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

-  มีกำรก ำหนดจ ำนวนวสัดุ
ขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสุด 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ไม่พบป้ำย
มำตรฐำนมุมกำแฟ 

-  ควรติดป้ำยวิธีกำรใช้งำนท่ี
อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่ควรติดที่
โต๊ะมมุกำแฟ 

- 

11.17 สาขาวิชาเทคโนโลยี
มัลติมีเดีย 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 

-  บุคลำกรให้ควำมส ำคัญกับ
กิจกรรม 5ส และ
ด ำเนินงำนอย่ำงต่อเนื่อง 

 
 
-  ไม่พบแผนกำรด ำเนินงำน

กิจกรรม 5ส 
 

 
 

- 
 

-  ห้องปฏิบัติกำร ห้อง 321/1 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ สภำพ

เรียบร้อย พร้อมใช้งำนได้
อย่ำงปลอดภัย และก ำหนด
ช่ือผู้รับผิดชอบ 

ห้อง 323/1 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ สภำพ

เรียบร้อย พร้อมใช้งำนได้
อย่ำงปลอดภัย และก ำหนด
ช่ือผู้รับผิดชอบ 

ห้อง 323/2 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ สภำพ

เรียบร้อย พร้อมใช้งำนได้
อย่ำงปลอดภัย และก ำหนด
ช่ือผู้รับผิดชอบ 

ห้อง 326 
-  สภำพทั่วไป มีหมำยเลข

ห้องหรือช่ือห้อง และชื่อ
ผู้รับผิดชอบห้อง มีข้อ
ปฏิบัติและตำรำงกำรใช้ห้อง
ที่เป็นปัจจุบัน 

 
- 

ห้อง 321/1 
-  ควรจัดเก็บอุปกรณ์สำย

แลนให้เรียบร้อยหรือน ำ
บล็อกแลนมำติดตั้ง 

 
ห้อง 323/1 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควร

จัดท ำวิธีกำรใช้งำน และ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

ห้อง 323/2 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควร

จัดท ำวิธีกำรใช้งำน และ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

ห้อง 326 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควร

จัดท ำวิธีกำรใช้งำน และ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 
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-  ห้องพักอำจำรย ์ - -  สภำพทั่วไป กำรจดัเก็บ
สำยไฟยังไม่ปลอดภยั 

-  ตู้เอกสำรหลังห้อง ไม่มีชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน  
 
   
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
 
 
   
กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ     

- 
 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีป้ำยช่ือวัสดุเพื่อ

แสดงต ำแหน่งในกำรจัด
วำงวัสด ุ

-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง
วัสด ุ

กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีกำรบันทึกรำยกำร

ในบัญชีคุมวัสดุที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก-
จ่ำยแบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรควบคุมจ ำนวน

วัสดุและยอดคงเหลือใน
บัญชีคุมวัสดุให้ถูกต้อง
ตรงกัน 

-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน
วัสดุขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสดุ 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป พบอุปกรณ์อื่น
ที่ไม่เกี่ยวข้องปะปนบริเวณ
มุมกำแฟ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ไม่พบป้ำย
วิธีกำรใช้งำน 

- 

11.18 ศูนย์สอบเทียบเคร่ืองมือวัด
อุตสาหกรรม 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 

-  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส ครบตำมเกณฑ์ มีควำม
สะอำด เรียบร้อย 

-  อุปกรณ/์เครื่องมือ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำนได้

 
 

- 

 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

อย่ำงปลอดภัย และมีกำร
ก ำหนดช่ือรับผดิชอบ 

-  ห้องส ำนักงำน - -  ระบบไฟฟ้ำ กำรจดัเก็บ
สำยไฟไม่เหมำะสม ไม่อยู่ใน
สภำพที่ปลอดภัย 

-  โต๊ะท ำงำน ควรวำงแล้ว
กำแฟให้อยู่ห่ำงจำกอุปกรณ์
ไฟฟ้ำ 

-  อุปกรณ์ไฟฟ้ำและเครื่องใช้
ส ำนักงำน ปริ๊นเตอร์ไม่มีชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

- 

-  วัสดุ พื้นที่จดัเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบ 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรใช้งำน   
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิก-จ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวัสดุและมีกำร

บันทึกรำยกำรในบัญชีคมุ
วัสดุที่เป็นปัจจบุัน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุที่จัดเก็บไม่มำก

และไม่หนำแน่นเกินไป และ
มีกำรป้องกันในกำรจัดเก็บ
วัสด ุ  

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุให้
ถูกต้องตรงกัน   

- 
 

พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อ

แสดงต ำแหน่งในกำรจัด
วำง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
กำรควบคุม 
-  ควรมีกำรก ำหนดจ ำนวน

วัสดุขั้นต่ ำ/ขั้นสูงสดุ 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  สภำพทั่วไป ไม่พบป้ำยชื่อ
มุมกำแฟ 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

คณะศิลปกรรมและออกแบบอุตสาหกรรม 

12 ส านักงานคณบดี 
-  ห้องส ำนักงำน 

 
- 

 
-  กำรจัดเก็บสำยไฟ ควร

จัดเก็บให้เป็นระเบยีบ
เรียบร้อย เหมำะสม เพื่อ
ควำมปลอดภัย 

-  กำรจัดวำงปลั๊กพ่วง ควรจัด
ให้เป็นระเบยีบ ไม่ขวำงทำง
เดิน 

-  ครุภัณฑ์ใหม่ไม่พบวิธีกำรใช้
งำน และคอมพิวเตอร์บำง
เครื่อง ไม่พบวิธีกำรใช้งำน 

-  แผนกำรบ ำรุงรักษำ ใช้
แบบฟอร์มไม่ถูกต้อง ไม่ตรง
ตำมที่ PM ก ำหนด 

-  อุปกรณ์ช ำรุด ไม่พบป้ำย
แสดงสถำนะ ช ำรุด 

 
- 

-  วัสดุ -  มีกำรติดล ำดับเลขและวันท่ี
ก ำกับวัสดุ เพื่อใช้ในกำร
เบิกจ่ำยแบบ FIFO 

-  มีกำรท ำข้ันตอนในกำร
เบิกจ่ำยวัสดุไว้ท่ีตู้วสัดุ แต่
ควรมีกำรแจ้งแนวทำงกำร
เบิกจ่ำยเป็นลำยลักษณ์
อักษรแจ้งเวียนให้ทุกคน
ทรำบ 

-  ขำดป้ำยชื่อผูร้ับผดิชอบตู้
วัสด ุ

-  ไม่มีแผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  ไม่มีกำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ

ขั้นต่ ำสุด/สูงสุด 

- 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- - -  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ควรเพิ่มช่ือ
ผู้รับผิดชอบ 

-  ห้องน้ ำ/ ห้องสุขำ - ห้องน้ ำส ำนักงำน 
-  ขำดช่ือผู้รับผิดชอบ 
-  ขำดตำรำงกำรท ำควำม

สะอำด และบันทึกที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  ขำดป้ำยบอกทำง 
 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

ห้องน้ ำนักศึกษำ 
-  บำงสำขำวิชำขำดป้ำยชื่อ

ผู้รับผิดชอบ 
-  บำงพื้นที่ไม่มีข้อปฏิบัติใน

กำรใช้ห้องน้ ำ/ห้องสุขำ 
-  ทุกพื้นที่ขำดตำรำงกำรท ำ

ควำมสะอำด และบันทึกท่ี
เป็นปัจจุบัน 

-  บำงพื้นที่ไม่สะอำด มีกลิ่น 
และสภำพไม่พร้อมใช้งำน 

-  ไม่พบป้ำยบอกทำงในบำง
พื้นที ่

-  พื้นเปียก ไม่สะอำด 

-  สภำพแวดล้อม - -  ถนน ไม่พบป้ำยจรำจร หรือ
ป้ำยบอกทำงที่ชัดเจน 

-  ลำนจอดรถ ไมม่ี
เครื่องหมำยแสดงสถำนท่ี
จอดรถ – ห้ำมจอดรถ 

-  ถนน พื้นถนนบริเวณลำน
จอดรถควรมีกำรดูแล
ควำมสะอำดอย่ำง
สม่ ำเสมอ 

12.1 สาขาวิชาจิตรกรรม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 

 
-  กำรประชำสัมพันธ์ ไม่พบ

คู่มือมำตรฐำน 5ส  
-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุมเปิด-

ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร -  มีกำรด ำเนินงำนกิจกรรม   
5ส ครบตำมเกณฑ์ มีควำม
สะอำด เรียบร้อย 

-  อุปกรณ/์เครื่องมือ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำนได้
อย่ำงปลอดภัย และมีกำร
ก ำหนดช่ือรับผดิชอบ 

- - 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ดัชนีหน้ำตู้เอกสำร ควร
จัดท ำดัชนีหน้ำตูเ้อกสำร
ระบุรำยละเอียดสิ่งของที่อยู่
ภำยในตู้เอกสำรให้ชัดเจน 

- 
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ล าดับ รายการ ข้อดี สิ่งท่ีต้องปรับปรุง ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 

-  วัสด ุ  พื้นที่จัดเก็บ 
-  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีป้ำยชื่อวัสดุเพื่อแสดง

ต ำแหน่งในกำรจัดวำง 
-  พื้นที่จัดเก็บสะอำด และ

สะดวกในกำรหยิบใช้งำน  
   กำรเบิกจ่ำย 
-  มีกำรแจ้งแนวทำงในกำร

เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 
-  มีบัญชีคุมวสัดุและมีกำร

บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 
   กำรควบคุม 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน จ ำนวนวัสดุ
ทีจ่ัดเก็บไม่มำกและไม่
หนำแน่นเกินไป และมีกำร
ป้องกันในกำรจัดเก็บวัสด ุ

-  พื้นที่จัดเก็บ 
-  ควรมีแผนผังกำรจัดวำง

วัสด ุ
 
 
 
 กำรเบิกจ่ำย 
-  ควรมีมำตรฐำนกำรเบิก - 

จ่ำยแบบ FIFO 
  

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ควรมีป้ำยวิธีกำรใช้งำน
อุปกรณ์ไฟฟ้ำบริเวณมุม
กำแฟ 

- 
 

12.2 สาขาวิชาศิลปะภาพพิมพ์ 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 

 
-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุมเปิด-

ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร ห้อง 511 
-  มีกำรก ำหนดหมำยเลขห้อง

หรือช่ือห้อง และชื่อ
ผู้รับผิดชอบห้อง 

-  ระบบไฟฟ้ำ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

ห้อง 512 
-  มีกำรก ำหนดหมำยเลขห้อง

หรือช่ือห้อง และชื่อ
ผู้รับผิดชอบห้อง 

ห้อง 511 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่พบ

แผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

 
 
ห้อง 512 
-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ไม่พบ

แผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน 

 
- 
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-  ระบบไฟฟ้ำ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

ห้อง 513 
-  มีกำรก ำหนดหมำยเลขห้อง

หรือช่ือห้อง และชื่อ
ผู้รับผิดชอบห้อง 

-  ระบบไฟฟ้ำ สภำพ
เรียบร้อย พร้อมใช้งำน 

 
 
ห้อง 513 
-  กำรเบิก-จ่ำยวัสดุอุปกรณ์

และสำรเคมีอันตรำย ควรมี
กำรด ำเนินกำรตำมมำตรฐำน 
5ส อย่ำงครบถ้วนและเป็น
ปัจจุบัน 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ดัชนีหน้ำตู้เอกสำร ควร
จัดท ำดัชนีหน้ำตูเ้อกสำร
ระบุรำยละเอียดสิ่งของที่อยู่
ภำยในตู้เอกสำรให้ชัดเจน 

- 
 

12.3 สาขาวิชาประติมากรรม 
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
- 

 

 
-  บุคลำกรเข้ำร่วมประชุมเปิด-

ปิดกำรตรวจประเมิน
กิจกรรม 5ส ไม่ครบทุกคน 

 
- 

-  ห้องปฏิบัติกำร - -  สภำพทั่วไป ควรมีกำร
ด ำเนินกำรใหเ้ป็นไปตำม
มำตรฐำน 5ส อยำ่งครบถ้วน 
และเป็นปจัจุบัน 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมี
แผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน 

- 
 

-  โรงฝึกงำน - -  อุปกรณด์ับเพลิง ควรจัดให้
มีอุปกรณด์ับเพลิง และมี
ควำมพร้อมใช้งำนอยู่เสมอ 
และด ำเนินกำรตำม
มำตรฐำน 5ส อยำ่ง
ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมี
กำรจัดท ำแผนกำร
บ ำรุงรักษำและบันทึกให้
เป็นปัจจุบัน 

-  พื้นที่โดยรอบ ควรจัดท ำ

- 
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แผนผังแสดงพ้ืนท่ีโรง
ฝึกงำน 

-  เครื่องจักร ควรมีกำรจัดท ำ
แผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกกำรด ำเนินงำนตำม
แผนที่เป็นปัจจุบัน 

-  วัสดุฝึก ควรด ำเนินกำรตำม
มำตรฐำน 5ส อยำ่ง
ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ดัชนีหน้ำตู้เอกสำร ควร
จัดท ำดัชนีหน้ำตูเ้อกสำร
ระบุรำยละเอียดสิ่งของที่อยู่
ภำยในตู้เอกสำรให้ชัดเจน 

- 
 

12.4 สาขาวิชาทัศนศลิป ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

มีนโยบำยเกี่ยวกับกิจกรรม 
5ส ชัดเจน 

-  มีแผนกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส และ
ด ำเนินกำรตำมแผนอย่ำง
ต่อเนื่อง 

-  บุคลำกรให้ควำมส ำคัญกับ
กิจกรรม 5ส 

 
-  ไม่พบเอกสำรหลักฐำนกำร

ด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส เช่น 
ภำพถ่ำยก่อน – หลังกำรท ำ
กิจกรรม 5ส 

 

 
- 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

- - 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ดัชนีหน้ำตู้เอกสำร ควร
จัดท ำดัชนีหน้ำตูเ้อกสำร
ระบุรำยละเอียดสิ่งของที่อยู่
ภำยในตู้เอกสำรให้ชัดเจน 

- 
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12.5 สาขาวิชาออกแบบ
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 
- 

 
 
-  สภำพทั่วไป ควรจดัท ำข้อ

ปฏิบัติและตำรำงกำรใช้ห้อง
ที่เป็นปัจจุบัน 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควร
จัดท ำวิธีกำรใช้งำน และ
บันทึกกำรใช้งำนท่ีเป็น
ปัจจุบัน พร้อมจัดท ำ
แผนกำรบ ำรุงรักษำ และ
บันทึกท่ีเป็นปัจจุบัน   

-  บริเวณทำงเดิน ควรก ำหนด
พื้นที่ส ำหรับวำงรองเท้ำ
หน้ำห้องเรียน ให้มีควำม
ชัดเจน 

 
 
- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำร ควรก ำหนด
ผู้รับผิดชอบ และมีดัชนีหน้ำ
ตู้เอกสำร 

-  ป้ำยช่ือ บุคลำกรใหม่บำง
คนยังไม่มีป้ำยชื่อตั้งโต๊ะ 

- 
 

-  วัสด ุ -  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
 
 

-  กำรบันทึกรำยกำรวสัดุใน
บัญชีคุมวัสดไุมเ่ป็นปัจจุบัน 

-  จ ำนวนวัสดุและยอด
คงเหลือในบัญชีคุมวสัดไุม่
ตรงกัน 

- 
 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- -  ไม่พบป้ำยมุมกำแฟ และชื่อ
ผู้รับผิดชอบ 

- 

12.6 สาขาวิชาออกแบบเซรามิก 
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
-  ห้องปฏิบัติกำรเคมี สะอำด 

เรียบร้อย 

 
-  สภำพทั่วไป ควรมีข้อปฏิบัติ

และตำรำงกำรใช้ห้องที่เป็น
ปัจจุบัน 

-  อุปกรณ์/เครื่องมือ ควรมี
วิธีกำรใช้งำน และบันทึก
กำรใช้งำนท่ีเป็นปัจจุบัน 

 
- 
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-  พื้นที่บริเวณห้อง ไม่สะอำด 
ควรมีกำรท ำควำมสะอำด
อย่ำงสม่ ำเสมอ 

-  กำรจัดเก็บวัสดุอุปกรณ์และ
สำรเคมีอันตรำย ควรมีกำร
แยกประเภทกำรจดัเก็บท่ี
ชัดเจน 

-  กำรเบิก-จ่ำย ควรมีบญัชีคุม
วัสดุ และบันทึกรำยกำรใน
บัญชีคุมวัสดุทีเ่ป็นปัจจุบัน 
และมมีำตรฐำนกำรเบิก-
จ่ำยแบบ FIFO 

-  กำรควบคุมควำมปลอดภยั 
ควรมีอุปกรณ์ในกำรป้องกัน
พิษจำกสำรเคมีตำมควำม
เหมำะสม และบอกวัน
หมดอำยุของสำรเคมี พร้อม
ข้อก ำหนดในกำรท ำลำยที่
ปลอดภัย 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ตู้เอกสำร ควรก ำหนด
ผู้รับผิดชอบ และมีดัชนีหน้ำ
ตู้เอกสำร 

-  กำรวำงสิ่งของบนตู้เอกสำร 
ควรจัดวำงสิ่งของบนตู้
เอกสำรใหเ้ป็นระเบียบ แยก
ประเภทให้เหมำะสม 

- 
 

-  วัสดุ -  มีกำรก ำหนดช่ือ
ผู้รับผิดชอบ 

-  มีแผนผังกำรจดัวำงวัสด ุ
-  มีป้ำยชื่อวัสดุแสดงต ำแหน่ง

ในกำรจัดวำงวัสด ุ

-  มีกำรท ำข้อมลูไว้ใน
คอมพิวเตอร์ แตย่ังไมไ่ด้
บันทึกเข้ำแบบฟอร์มบัญชี
คุมวัสดุ และไม่มีกำรลงช่ือ
รับวัสดุ ยอดคงเหลือไมต่รง
กับจ ำนวนวัสดุจริง 

-  ไม่มีกำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ
ขั้นต่ ำสุด/สูงสุด 

- 
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12.7 สาขาวิชาออกแบบบรรจุ
ภัณฑ ์
-  ห้องปฏิบัติกำร 

 
 
-  มีกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์

มำตรฐำน 5ส อยำ่ง
ครบถ้วน 

 
 

- 

 
 
- 

-  ห้องพักอำจำรย์ - -  ควรจัดท ำดัชนีหน้ำตู้เอกสำร
ให้ชัดเจน แยกระหวำ่งตู้
ดำ้นบนกับด้ำนล่ำงเพื่อง่ำย
ต่อกำรค้นหำ 

- 
 

-  วัสดุ -  มีกำรจัดท ำป้ำยชื่อวัสดุ
ก ำกับ แต่ขำดกำรตีเส้น
ก ำหนดต ำแหน่งกำรจัดวำง
วัสด ุ

-  มีกำรท ำบัญชีคุมวัสด ุ
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

- -  แนะน ำให้ท ำทุกพ้ืนท่ี 
-  แนะน ำให้ท ำบันทึกแจ้ง

เวียนแนวทำงในกำร
เบิกจ่ำยให้ทุกคนทรำบ 

 

12.8 สาขาวิชาเทคโนโลยี
ออกแบบนิเทศศิลป ์
-  กำรบริหำรจดักำร

กิจกรรม 5ส 

 
 
-  กำรด ำเนินงำนกิจกรรม 5ส 

มีนโยบำยเกี่ยวกับกิจกรรม 
5ส ชัดเจน 

-  มีแผนกำรด ำเนินงำน
กิจกรรม 5ส และ
ด ำเนินกำรตำมแผนอย่ำง
ต่อเนื่อง 

-  บุคลำกรให้ควำมส ำคัญกับ
กิจกรรม 5ส 

 
 
- 

 
 
- 

-  ห้องเรียน -  มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
และมีกำรจัดวำงท่ีเป็น
ระเบียบ 

- - 
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-  ห้องพักอำจำรย์ - 
 

-  กำรจัดภำยในตูเ้อกสำร มี
กำรแยกประเภทสิ่งของ
ภำยในตู้ แต่จดัเก็บไว้
ภำยในตู้เดียวกัน และไม่
สัมพันธ์กับประเภทของตู้
เอกสำร 

- 
 

-  วัสดุ -  มีป้ำยชื่อผู้รับผดิชอบ 
-  มีบัญชีคุมวัสด ุมีกำรบันทึก

ที่เป็นปัจจุบัน 
-  จ ำนวนวัสดุและยอด

คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

-  ไม่มีแผนผังกำรจัดวำงวัสด ุ
-  ไม่มีกำรก ำหนดจ ำนวนวัสดุ

ขั้นต่ ำสุด/สูงสุด 

- 

-  มุมกำแฟ/ อำหำรว่ำง/ 
โต๊ะอำหำร 

- - -  อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ควรเพิ่มช่ือ
ผู้รับผิดชอบ 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

13 -  ห้องส ำนักงำน - -  สัญลักษณส์วิตซไ์ฟ ควร
จัดท ำสญัลักษณ์ที่เปิด-ปิด
ไฟให้ชัดเจน 

-  โต๊ะท ำงำน สิ่งของที่ไม่
จ ำเป็นหรือไม่เกีย่วข้องกับ
กำรท ำงำนไม่ควรน ำไปไว้
บนโต๊ะท ำงำน เช่น กระถำง
ต้นไม้ที่มีน้ ำอยู่ในกระถำง 
เสี่ยงต่อเอกสำรบนโต๊ะ
ท ำงำน 

-  ใต้โต๊ะท ำงำน ควรจัดวำง
สิ่งของใต้โต๊ะท ำงำนให้เป็น
ระเบียบ 

- 

-  วัสด ุ -  มีเลขก ำกับวัสดเุข้ำก่อน-
หลัง เพื่อควำมสะดวกใน
กำรหยิบใช้งำน 

-  มีมำตรฐำนกำรเบิก-จ่ำย
แบบ FIFO 

-  จ ำนวนวัสดุและยอด

- - 
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คงเหลือในบัญชีคุมวสัดุ
ถูกต้องตรงกัน 

 






